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“Archival facilities are a critical element in the preservation of archival collections. Buildings protect
collections from the elements, provide security from theft, allow researcher access, provide public spaces
for meeting and exhibits, and, with proper planning, extend the life of the collections. It is surprising that
there has not been more research and writing on this topic given the centrality of the archival facility to
the preservation of archival collections”

Thomas Wilsted
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Resumo

Uma das fungdes mais importante dos arquivos é permitir a disponibilizacdo dos
documentos que acolhem e que se encontram nos depdsitos. Dessa forma torna-se
incontornavel destacar a capacidade protectora que o edificio de arquivo, em
especifico, tem de ter perante a documentagdo, muitas vezes insubstituivel, que ali se
encontra. Considerando a adesdo ao financiamento através do Programa de Apoio a
Rede de Arquivos Municipais, foram analisadas as mudangas no panorama arquivistico
no contexto do espaco fisico dos mesmos, através da realizacdo de um inquérito aos
arquivos municipais. Desde a localizagdo a construcdo, passando pela climatizacdo e
iluminacdo, até ao mobilidrio e a planos de emergéncia, estes factores podem
contribuir para uma optimizacao do desempenho do edificio de arquivo, através da
elaboracdo de directrizes. No entanto o aspecto mais importante reside no
planeamento e uma colaboragdo estreita entre todos os intervenientes aguando da
construcdo ou reconstrucdao de um edificio de arquivo, destacando nesta perspectiva o
papel do arquivista que enquanto conhecedor dos aspectos funcionais que
caracterizam o arquivo, deve saber enunciar quais as principais necessidades, e
assegurando no contexto de um servico publico o acesso a documentos de

importancia administrativa ou histérica.

Vi
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Abstract

One of the most important functions of an archive is to grant access to records they
welcome and protect in storage. Having that in mind, the preservation characteristics
of archive buildings are most important, specifically when leading a protective role for
the irreplaceable records found there. Considering the financing possibilities provided
by the Programa de Apoio a Rede de Arquivos Municipais, the changes in the
portuguese archivistics’ scenario were studied concerning archive buildings through an
inquiry to the municipal archives. From location to building, through acclimatization
and lighting, to furniture and emergency planning, these are factors that, through the
drawing of guidelines, may lead to an improvement in the building’s performance.
However the most important aspect resides on planning and teamwork between all
those involved in the construction or reconstruction of an archive building, in
particular the archivist, for his knowledge over the functional dynamics of the archive,
recognizing its needs and thus ensuring, within a public service, the access to records

of executive and historical importance.

Vii
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1. INTRODUCAO

No momento actual do desenvolvimento tecnolégico, em que as preocupacdes se
centram na preservacao digital, como resposta a proliferacdo de documentacdo em
formato também digital, pode parecer dispensavel abordar a tematica referente a
construcdo de edificios de arquivo. Todavia, ainda ha muito para dizer sobre este
assunto, bem como sao muitas as areas das Ciéncias da Documentacao e Informacao,
e nomeadamente da arquivistica onde se nota a escassez de informacdo produzida,
parecendo necessdrio e imprescindivel analisar as fundacdes e as infra-estruturas que

acolhem a histéria e a documentacao a preservar.

A preocupacdao com a preservacao da documentagcdao constitui um dos principais
objectivos dos arquivos desde o inicio da sua criacdo. E importante perceber se os
arquivos em Portugal apresentam condi¢cdes de proteccao efectivas e com riscos
minimos®. Partindo da estrutura funcional dos mesmos, passando pelas técnicas de
conservagdo preventiva, e aproveitando a preocupagdo crescente com o ambiente,
sera importante verificar, se hoje em dia, a construcao de edificios de arquivo tem

respondido aos objectivos a que estes se propdem enquanto servico publico.

! PEIXOTO, Anténio Maranhdo - Arquivos municipais: evolugdo e afirmagdo. Cadernos de

Biblioteconomia Arquivistica e Documentagdo Cadernos BAD. (2002), vol. 002, pp. 103-104.
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Actualmente, existem linhas orientadoras para a construcdo deste tipo especifico de
edificios de arquivo. Contudo, apds breve andlise das principais publicacdes
portuguesas sobre a drea, é possivel concluir que este assunto ndo é frequentemente
debatido, levando a construcdo de edificios sobre os quais se torna obrigatério
proceder a posteriores adaptacdes tendo em vista necessidades de funcionamento
ndo previstas mas que poderdo constituir um encargo desnecessario para a capacidade

financeira de uma organizagéoz.

Por vezes, sdo varias as deficiéncias existentes num arquivo resultante de uma falta de
didlogo entre os diferentes intervenientes no projecto de arquitectura. Se por um lado
os arquitectos sabem como tornar um espaco iluminado e aprazivel, os arquivistas sao
guem melhor conhece as necessidades, ndo sé dos utilizadores como dos prdprios
colaboradores podendo indicar os aspectos funcionais necessarios. A importancia do
didlogo passa nao sé pelo arquitecto e o arquivista, mas também por um grupo de

intervenientes envolvidos na planificacdo e programacao da construcao.

O objectivo principal deve passar pela criagdo de um grupo de trabalho coeso que
saiba agir em conjunto para responder as necessidades de utilizadores e
colaboradores, e da propria instituicdo, pois a participagdo activa do arquivista no

grupo de trabalho que prepara e acompanha a construcdao de um arquivo pode

2 COSTA, Mario Alberto Nunes - Novos edificios para arquivos: nota de leitura. Separata do Arquivo de

Bibliografia Portuguesa. Coimbra : Tipografia da Atlantida, 1957, p. 2.
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contribuir para uma melhoria significativa da adaptabilidade do edificio as

necessidades do ambiente onde se insere.

Os objectivos especificos desta investigacdo passam pela procura de respostas as

seguintes questoes:

e Existem directrizes orientadoras para a construcdo de arquivos?
e Qual aintervencdo do arquivista?

e Quais requisitos necessarios para a construcdo de um edificio de arquivo?

Com base nesta investigacdo, as conclusdes deverdao ter em conta a relagdo entre os
diferentes intervenientes na (re)construcdo de arquivos em Portugal e na elaboracdo

de um conjunto de directrizes para a construcdo de instalagdes para arquivos.

A elaboracdo de uma dissertacdo de mestrado nao pode ser considerada de animo
leve. Envolve tempo, disciplina e objectividade. A limitacdo de tempo dificulta a tarefa,
exigindo a definicdo de uma organizacdao precisa daquele. Se, por um lado, é
necessaria uma investigacdo aprofundada acerca do estado da arte, que nos pode
orientar na elaboracdo da tese, é também importante determinar o tipo de

metodologia que se vai adoptar.

Quando se comeca a pensar na ideia sobre a qual se ira trabalhar para a elaboracado de
uma dissertacdo de mestrado é mais proficuo seleccionar uma vertente que suscite
interesse para fomentar o estudo de documentos essenciais para a elaboracdo da

mesma. Teremos de considerar também o interesse cientifico que esse trabalho



Para uma nova arquitectura dos edificios de arquivo em Portugal

poderd despertar, caso ndo tenha sido ainda estudado ou analisado por determinada

perspectiva.

A planificacdo do trabalho a desenvolver envolve desde a escolha de um tema, uma
guestdo, bem como a organizacdo de anotacdes das leituras realizadas. Mas para a
redaccdo do estudo final, temos de considerar dois factores: por um lado, a estrutura
grafica apresentada, e por outro o estilo de escrita que terd de ser adaptado ao publico

ao qual se destina a investigacao.

De forma a conseguir construir algo mais do que apenas um aglomerado de ideias, é
necessario estabelecer prioridades principalmente com o material de leitura, definir
guais os textos que sdo realmente importantes para o desenvolvimento da dissertacdo
e quais os que, apesar de pertinentes na area, ndo abordam o tema que se pretende

estudar.

A informac3o obtida gera conhecimento e é transformada de forma a ser partilhada. A
medida que fomos avancando nas leituras e analises realizadas, o nosso conhecimento
foi aumentando, procurando ndo perder o fio condutor a partir do qual foi iniciada a

investigagao.

A metodologia que vamos seguir, baseia-se na investigacdo tedrica sobre as
necessidades arquitecténicas dos arquivos. Esta investigacdo visa estabelecer uma
sintese que possa servir para consciencializar as organizacdes e 0s seus arquivos para
uma resposta efectiva as deficiéncias que caracterizam muitas das instalacées de

arquivo.
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O estudo tedrico e a anadlise de inquéritos realizados aos arquivos municipais
constituem os elementos essenciais para a obtencdo de conclusdes sobre a resposta as

necessidades dos arquivos.

A opcdo de seleccionar, como objecto de investigacdo, o conjunto de arquivos
municipais teve como principais motivos o numero significativo deste tipo de arquivos,
dentro do contexto arquivistico nacional, e a existéncia de um Programa de Apoio aos
Arquivos Municipais que incluia o financiamento a construcdao ou reconstrucdao de
arquivos municipais, pelo que fazia todo o sentido observar os resultados deste

programa no contexto do tema a ser abordado.

Ao longo do trabalho iremos apresentar notas de pé de pagina com as referéncias
bibliograficas mencionadas no texto e que se irdo reger pelas Normas Portuguesas NP

405-1:1994, NP 405-2:1998 NP 405-3:2000 NP 405-4:2002.
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2. SOBRE 0S EDIFiCIOS DE ARQUIVO

A medida que se foi realizando a pesquisa necessdria para determinar o assunto a
estudar, ficou clara a escassez de artigos cientificos e de trabalhos de investigacao
publicados em Portugal acerca das caracteristicas que deveriam estar implicitas na

construcdao de um edificio de arquivo.

De acordo com um artigo de 1997, da autoria de Paulo Barata®, destacam-se guatro
areas de investigacdo cientifica no ambito das Ciéncias da Informagao e Documentacao
(bibliotecas, arquivos e documentagdo): preservagao, conservagao e restauro, (16%),
arquivos publicos (15,8%), arquivos privados (9,2%) e a automatizacdo (8,3%).
Considerando que a d4rea com maior percentagem de investigacdo realizada é
relevante de igual forma para a Biblioteconomia como para a Arquivistica, ndo é de
estranhar estes valores. Convém relembrar que este estudo foi efectuado ha 13 anos
atras e por isso mesmo se encontra desfasado das necessidades e da investigacao

actuais.

Contudo, se considerarmos que as recomendagdes existentes sobre preservagdo e

conservacdo de documentacado poderiam atingir melhores resultados num contexto de

3 BARATA, Paulo J. S. - Investigagdo em arquivo: tendéncias dos anos 90. Pdginas a&b. (1997), vol. 1, pp.
9-42.
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boas praticas de construcdao, somos levados a questionar o motivo pelo qual ao longo

destes anos, ndo foi desenvolvida investigacdo nesta area em Portugal.

A pesquisa, realizada a partir das bases de dados das respectivas bibliotecas, decorreu
nos principais centros de apoio a investigacdo na area das Ciéncias da Documentacao e
da Informacdo, destacando a Biblioteca da Associacdo Portuguesa de Bibliotecarios
Arquivistas e Documentalistas, a Biblioteca de Arte da Fundagdo Calouste Gulbenkian,
a Biblioteca do Arquivo Nacional da Torre do Tombo. Aqui pudemos concluir a escassez
de producdo documental em Portugal, tanto na area das bibliotecas como na dos
arquivos, contraposta apenas pela elaboracdo de programas de apoio por cada um dos
organismos principais, responsdveis pela coordenacdo em termos de servigcos

municipais.

Efectuando uma analise comparativa entre o Programa de Apoio a Rede de Arquivos
Municipais* e o Programa de apoio ds Bibliotecas Municipais’ é possivel observar que a

maior diferenca em termos de prioridades assenta na preocupacgao por parte do grupo

4 HENRIQUES, Cecilia — PARAM, Programa de apoio a rede de Arquivos Municipais: relatorio de

avaliagdo [Em linha]. Lisboa : Direccdo-Geral de Arquivos, 2008. [Consult. 29 Jun. 2010]. Disponivel em

WWW: < URL: http://www.dgarq.gov.pt/files/2008/10/param_relatorio avaliacao 20081.pdf >.

> DIRECCAO-GERAL DO LIVRO E DAS BIBLIOTECAS - Programa de Apoio ds Bibliotecas Municipais [Em
linhal].  Lisboa, 2009. [Consult. 29 Jun. 2010]. Disponivel em WWW: <URL:

http://www.iplb.pt/sites/DGLB/Portugués/bibliotecasPublicas/programaBibliotecas/Documents/Doc01

Programa%20de%20Ap0io2009.pdf. >.
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de trabalho responsavel pelo PABM em fornecer indicagdes sobre as melhores opg¢bes
a considerar em relagdo a construcdo ou remodelacdo de bibliotecas, enquanto
espacos publicos, e de acordo com os objectivos de servico publico que os caracteriza.
O objectivo apresentado é, a semelhanca do PARAM, o desenvolvimento de uma Rede
Nacional de Bibliotecas Publicas, e é com essa perspectiva que apoia a instalacdo de
Bibliotecas Municipais, estabelecendo desde o inicio a importancia do
acompanhamento do projecto por um bibliotecario. O Programa de Apoio as
Bibliotecas Municipais foi também acompanhado pelo desenvolvimento de uma série
de documentos técnicos de apoio para as questdes mais praticas, algo que nao

sucedeu no PARAM o qual foi mais tarde objecto de um relatério de avaliagio®.

Em termos de candidatura ao PARAM, era solicitado um programa sumario para a
instalacdo do Arquivo Municipal, mesmo quando estava em causa a construgdo ou
adaptacdo de instalagdes de grande dimensado. O relatério de avaliagdo recomendava
gue o projecto de execucdo de obra fizesse parte da candidatura, assim como a
existéncia de um técnico superior de arquivo no quadro e afecto ao servico de arquivo,
uma vez que foi possivel observar uma maior adesdo por municipios que dispunham
deste apoio especializado. Contudo, no relatério é referido que algumas candidaturas
foram aceites sem os critérios minimos garantidos, incluindo a entrega de toda a

documentacdo exigida.

® HENRIQUES, Cecilia — PARAM, Programa de apoio a rede de Arquivos Municipais: relatdrio de avaliagdo
[Em linha]. Lisboa : Direcg¢do-Geral de Arquivos, 2008. [Consult. 29 Jun. 2010]. Disponivel em WWW: <

URL: http://www.dgarg.gov.pt/files/2008/10/param relatorio avaliacao 20081.pdf >.
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No caso da PABM, podemos considerar que mesmo com a documentacao exigida, as
condicbes para a construcdo de um edificio com todas as caracteristicas necessarias
possam ndo ter sido cumpridas, mas existe uma preocupacado nitida com a localizacao

e a infra-estrutura’.

Além destes dois programas surge também em 2007 o apoio financeiro por parte do
QREN - Quadro de Referéncia Estratégico Nacional 2007-2013%, particularmente no
ponto 2 do dominio da Rede de Equipamentos Culturais, no eixo prioritario 3 —
“Coesdo Social” do Programa Operacional Regional de Lisboa que engloba a “criacao,
instalacdo e desenvolvimento de servicos de Arquivos Publicos”e inclui como despesa
elegivel a “construcdo/adaptacdo de edificios para instalagcdo do servico de Arquivo,

sendo a taxa de comparticipagao entre 50 a 70%.

O papel dos arquivos em Portugal foi considerado numa perspectiva mais abrangente
através da leitura de artigos sobre a realidade dos Arquivos Municipais, enquanto

elementos com maior peso na realidade arquivistica do pais. Anténio Maranhao

Peixotog, Manuel Reallo, Olinda Pereira e José Maria Salgado11 sublinham a

7 ~ .
Consultar o anexo 3 — Tabela de comparagao entre o PABM e o PARAM em termos de programas-tipo,
recursos humanos, locais, recomendagdes sobre caracteristicas especificas do espago e documentos a

anexar a candidatura.

® Quadro de Referéncia Estratégico Nacional 2007-2013 [Em linha]. [Consult. 29 Jun. 2010]. Disponivel

em WWW: <URL: http://www.gren.pt/>.

9 PEIXOTO, Anténio Maranhdo - Arquivos municipais: evolugdo e afirmagdo. Cadernos de

Biblioteconomia Arquivistica e Documentagdo Cadernos BAD. (2002), vol. 002, pp. 96-104.
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importancia cada vez maior dos arquivos enquanto sistemas de informacdo
participativos nas administracdes locais e a necessidade de uma eficaz rede municipal

de arquivos que consiga dar resposta as necessidades continuas de um municipio.

Contudo, o que nos interessou encontrar foram sobretudo trabalhos desenvolvidos na
arquivistica nacional sobre construcdo de edificios para arquivo e sobre eles

poderemos apenas indicar uma ou duas referéncias nacionais.

Em 1957, Mario Costa'® manifestou a falta de condi¢Bes em termos estruturais que
caracterizavam a realidade arquivistica portuguesa. Em 1998, Maria Manuela Pinto®*
apresentou um programa elaborado para responder a duvidas que pudessem surgir no
contexto de alteragdes fisicas de arquivos no contexto do apoio financeiro do PARAM.
Estas foram as duas fontes nacionais, as quais acedemos, onde foi possivel encontrar
uma preocupacdo com a existéncia fisica do arquivo e com os seus efeitos sobre a

documentacgdo. Enquanto a primeira se refere a uma realidade dos meados dos anos

10 REAL, Manuel Luis - A rede nacional de arquivos: um desafio no século XXI. Cadernos de

biblioteconomia e documentagdo Cadernos BAD. (2004), vol. 001, pp. 37-59.

1 SALGADO, José Maria, PEREIRA, Maria Olinda Alves - Para uma definicdo da rede de arquivos em
Portugal: o caso do distrito de Viana do Castelo. Cadernos de biblioteconomia arquivistica e

documentacgdo Cadernos BAD. (2004), vol. 001, pp. 84-103.

12 COSTA, Mario Alberto Nunes - Novos edificios para arquivos: nota de leitura. Separata do Arquivo de

Bibliografia Portuguesa. Coimbra : Tipografia da Atlantida, 1957.

13 PINTO, Maria Manuela Gomes de Azevedo - Programa-tipo de construgdo/reconstrucdo para

Arquivos [Em linha]. Cadernos de Estudos Municipais. (1998), vol. 8/9, pp. 11-29. [Consult. 29 Jun. 2010].
Disponivel em WWW: <URL: http://ler.letras.up.pt/uploads/ficheiros/3087.pdf >.
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50, a segunda apresenta conceitos e preocupacoes estruturais e objectivas com cada
um dos espacos do arquivo, desde a localizacdo do edificio, as caracteristicas dos

depdsitos, até mesmo em relacao as medidas de seguranca.

No panorama internacional, a pesquisa sobre fontes bibliograficas foi realizada com o
apoio do documento Bibliograhy of books, journal articles, conference papers and
other printed sources relating to archival buildings and equipment** produzido pelo
Conselho Internacional de Arquivos®™, a partir do qual foi possivel encontrar algumas

das principais referéncias sobre a matéria.

No contexto francés, é possivel observar o desenvolvimento de estudos e directrizes,
com o apoio pelo principal organismo estatal, a Direccdo dos Arquivos de Franca™®, no
seguimento do trabalho desenvolvido por Michel Duchein, um dos principais
responsaveis pelo trabalho cientifico produzido especificamente sobre os edificios de
arquivo, incluindo uma publicacdo inserida na colec¢ao do Conselho Internacional de

Arquivos intitulada Archive buildings and equipment”. Além da Franca, também a

" INTERNATIONAL COUNCIL ON ARCHIVES - Bibliograhy of books, journal articles, conference papers and
other printed sources relating to archival buildings and equipment. [Em linha]. Paris, 2003. [Consult. 29

Jun. 2010]. Disponivel em WWW: <URL: http://www.ica.org/sites/default/files/Biblio2EF.pdf >.

> International Council on Archives [Em linha]. [Consult. 29 Jun. 2010]. Disponivel em WWW: <URL:

http://www.ica.org. >.

Archives de France [Em linha]. [Consult. 29 Jun. 2010]. Disponivel em WWW: <URL:

http://www.archivesdefrance.culture.gouv.fr/ >.

Y DUCHEIN, Michel - Archive buildings and equipment. 2nd. revised and enlarged edition. London : Saur,

1988. A primeira edicdo, lancada originalmente em 1986 com o titulo Les bdtiments d’archives:
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Espanha tem vindo a dar a estampa mais recentemente estudos sobre a tematica,
considerando a obra de Cruz Mundet que engloba no seu Manual de Archivistica™ um
capitulo dedicado ao edificio, assim como a obra recente de Joaquin Montoya que

versa em especifico a construcao de arquivoslg.

A Sociedade de Arquivistas Americana®® reuniu um conjunto de directrizes a serem
utilizadas na arquitectura de arquivos, apresentando como referéncia para o trabalho
desenvolvido as normas produzidas pela ISO (The International Standard Organization)
e pela NARA (National Archives and Records Administration), além de patrocinar a
publicacdo de edi¢cdes sobre o tema, como a recente obra de Thomas Wilsted®,

viradas sobretudo para a realidade americana.

construction et equipments, terd sido um do primeiros, sendo mesmo o primeiro estudo sobre o

assunto.

8 crRUZ MUNDET, José Ramdén — Manual de Archivistica. Madrid: Fundacion German Sachez Ruipérez,

2008, p. 343-362.

¥ IBANEZ MONTOYA, Joaquin - Los archivos: cémo construirlos. Gijon : Trea, 2008.
% SOCIETY OF AMERICAN ARCHIVISTS - Archival and Special Collections Facilities: guidelines for

archivists, librarians, architects, and engineers. 2008. [Em linha]. [Consult. 29 Jun. 2010]. Disponivel em

WWW: <URL: http://archivists.org/governance/taskforces/ArchivalFacilitiesGuidelines-Draft-

3Aug08.pdf>.

1 WILSTED, Thomas - Planning new and remodeled archival facilities. Chicago : Society of American

Archivists, 2008.
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Os Arquivos Nacionais da Australia apresentam um cédigo de boas praticas??, tendo
por base as normas australianas AS ISO 15489:2002. Records Management e AS
4390:1996, Records Management, Part 6: Storage, a norma britanica BS 5454:2000,

assim como a horma internacional ISO 11799.2003.

Em termos de normas, destaca-se a British Standard 5454°3, elaborada em 1989 e
reformulada em 2000, que estabelece como premissa a protec¢do da documentacdo a
partir da concepcgao e construcdao do edificio. A sua utilizagdo como norma para a

construcdo de arquivos no Reino Unido resultou na obra de Chistopher Kitching”.

A ISO/DIS 11799% apresenta uma série de orientacbes a serem complementadas por

outras normas, nomeadamente em relagdo a instalacdo e ao equipamento:

e SO 12606:1997 Cinematography -- Care and preservation of magnetic audio
recordings for motion pictures and television;
e /SO 18911:2000 Imaging materials -- Processed safety photographic films --

Storage practices;

> NATIONAL ARCHIVES OF AUSTRALIA - Standard for the physical storage of Commonwealth records.
Canberra, 2002. [Em linhal. [Consult. 29 Jun. 2010]. Disponivel em WWW: <URL:

http://www.naa.gov.au/images/standard tc-1042.pdf >.

3 BS 5454 - Recommendations for the storage and exhibition of archival documents, London: British

Standards Institution, 2000.
2 KITCHING, Christopher - Archive buildings in the United Kingdom, 1977-1992. London: HMSO, 1993.

> 1SO 11799.2003 Information and Documentation - Document storage requirements for archive and

library materials. International Standard Organization, 2003.
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ISO 18918:2000 Imaging materials -- Processed photographic plates -- Storage

practices;

e /SO 18920:2000 Imaging materials -- Processed photographic reflection prints --
Storage practices;

e /SO 18923:2000 Imaging materials -- Polyester-base magnetic tape -- Storage

practices;

e SO 18925:2002 Imaging materials - Optical disc media - Storage practices.

As normas internacionais sdo utilizadas respeitando a legislacdo de cada pais. Neste
ambito, ndo foi possivel encontrar legislacdo respeitante especificamente aos edificios
de arquivo apesar de o Decreto-Lei n.2 163/2006 de 8 de Agosto® tornar obrigatéria a
adopcdo de um conjunto de normas técnicas basicas de eliminacdo de barreiras
arquitectdnicas em edificios publicos visando a melhoria da acessibilidade das pessoas
com mobilidade reduzida que os arquivos enquanto espaco publico deveriam

considerar durante a elaboragao do projecto de construgao.

Considerando as diferencas que podem existir em termos de planeamento e
construcdo de edificios de arquivo, David Thomas refere a evolugdo na importancia
atribuida a esta questdo numa comparagdo internacional entre as diferentes

prética527.

%8 Decreto-Lei n2 163/2006. D. R. | Série. 152 (2006-08-08) 5670-5689 [Em linha]. [Consult. 29 Jun. 2010].
Disponivel em WWW: <URL: http://dre.pt/pdflsdip/2006/08/15200/56705689.pdf>.

*” THOMAS, David - Archive buildings: international comparisons. Journal of the Society of Archivists.

(1988), vol. 9, n.21, pp. 38-44.
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Algumas das oportunidades para discutir as diferentes experiéncias tem lugar nos
coIc')quios28 e conferéncias, lugares de concentracao de profissionais onde o debate de
ideias e a aprendizagem de novas e melhores praticas tém lugar, resultando por vezes

na publicacdo de actas ou resumos.

A importancia do didlogo passa ndo sé pela partilha de experiéncias entre arquivistas,
mas também por um grupo de intervenientes, composto por representantes de
instituicdes, arquivistas, engenheiros e arquitectos, envolvidos na planificacdo e
programacao da construcdo. O artigo de Cayetano Cobacho intitulado Un ejemplo de
colaboracion entre archivero y arquitecto abrange essa mesma problematica ao
apresentar uma reflexao sobre o novo edificio do Arquivo Municipal de Cartagenazg.
Por vezes, sdo varias as deficiéncias existentes num arquivo resultante de uma falta de
didlogo entre os diferentes intervenientes no processo. Se por um lado os arquitectos
sabem como tornar um espaco iluminado e aprazivel, os arquivistas sdao quem melhor
conhece as necessidades, ndo sé dos utilizadores como dos préprios colaboradores e

poderdo nesse sentido indicar os aspectos funcionais necessarios.

Essencialmente, o objectivo principal desta colaboracdao passa pela criagdo de um
grupo de trabalho coeso que deve saber como agir em conjunto para responder as

necessidades de utilizadores, de colaboradores e da prdépria instituicdo. A participacao

2 COLLOQUE INTERNATIONALE DE VIENNE, 1985 - La conservation des archives : batiments et sécurité.

Paris : Archives Nationales, 1988.

?’ TORNEL COBACHO, Cayetano - Un ejemplo de colaboracion entre archivero y arquitecto: el nuevo

edificio del Archivo Municipal de Cartagena. Boletin Anabad. (1989), tomo 39, n.2 2, pp. 231-245.
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activa do arquivista no grupo de trabalho que prepara e acompanha a construgdo de
um arquivo contribui necessariamente para uma melhoria significativa da

adaptabilidade do edificio as necessidades do ambiente onde se insere.

A investigacdo desenvolvida tem produzido linhas orientadoras para a construcao
deste tipo especifico de edificios. Contudo apds alguma investigacdo nas principais
publicacbes portuguesas sobre a darea, foi possivel concluir que a excepcao dos
procedimentos de preservac;éoa'0 e seguranga31, este assunto ndo é frequentemente
debatido em Portugal, o que invalida a construcdo de edificios sobre os quais seja
desnecessario proceder posteriormente a adaptacdes e a modificagdes exigidas pelas
necessidades de funcionamento, mas que poderdo constituir um encargo

desnecessario para a capacidade financeira de uma  organizacao.

30 PINNIGER, David - Controlo de pragas em museus, arquivos e casas historicas. Lisboa : Biblioteca

Nacional de Portugal, 2008.

3 MCcILWAINE, John. - Prevencdo de desastres e planos de emergéncia: manual basico da IFLA. Lisboa :

Biblioteca Nacional de Portugal, 2008.
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3. OS EDIFICIOS DOS ARQUIVOS MUNICIPAIS

Os arquivos municipais em Portugal ndo podem ser considerados apenas como um
espaco de armazenamento para documentos, € necessario chamar a atencdo dos
municipios para a importancia do espaco onde acondicionam o seu patrimdnio
documental. O nosso objectivo ndo se prende apenas com a importancia do
desenvolvimento de um arquivo moderno, mas também com a forma como a
estrutura que o vai suportar é delineada, uma vez que, assumindo um contorno
funcional, este podera influenciar o seu desempenho enquanto servico publico junto
da populacdo que pretende servir. O desenvolvimento de conhecimentos e praticas
sobre o espaco dos arquivos ndo poderia ser explorado apenas de uma perspectiva
tedrica. Considerando estas premissas, tornou-se necessario conhecer a realidade dos
arquivos em Portugal em termos de espaco e de caracteristicas que os poderao
qualificar como um servico publico de exceléncia e com capacidade para preservar a

documentacgdo e consequentemente servir bem o cliente.

O inquérito elaborado® constituiu o principal elemento de avaliagdo dos edificios onde
se encontram instalados os arquivos. O objectivo do inquérito foi conhecer a realidade
dos edificios que albergam os arquivos municipais bem como o lugar do arquivista na

organizacao e a sua percep¢ao acerca da localizagao fisica do arquivo. De igual modo,

32 . ;. . .
Consultar anexo 2 — carta e inquérito para os municipios portugueses.
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percepcionar as actuais condicdes dos edificios de arquivo, imprescindivel para
conseguirmos uma leitura da situacdo actual dos mesmos e em que medida sera
relevante a aplicacdo das directrizes indicadas neste trabalho para melhoramentos

futuros dos arquivos portugueses.

Os elementos que considerdmos na seleccdo do universo arquivistico para colocar o
inquérito assentaram, por um lado, na ponderacdo dos servigos arquivisticos com
maior impacto sobre a populacdo portuguesa, de forma homogénea pelo pais, e, por
outro lado, o langamento do Programa de Apoio a Rede de Arquivos Municipais que
incluia o financiamento para uma qualificacdo do espago onde se encontram os
arquivos municipais. A partir destes dois principios, convencionou-se a realizacao dos

inquéritos junto da totalidade dos municipios portugueses33.

Considerando a dificuldade de resposta que acompanha a realizagdo de inquéritos,
estes foram enviados por 3 fases. Na primeira fase, foi efectuado o envio para o
endereco electrénico das Camaras Municipais, a 26 de Janeiro de 2010. Tendo
recebido apenas algumas respostas, foi necessdria uma segunda fase que levou a
realizacdo de novas tentativas ao longo dos meses seguintes para os municipios que
ainda nao tinham dado resposta. Numa terceira fase, foi feito o envio para o contacto
directo dos arquivos municipais, quando existente, que permaneciam por responder. O
ultimo inquérito foi recebido a 7 de Agosto de 2010 resultando num total de 104

respostas.

33 Consultar anexo 7 — Tabela de comparacgdo sobre respostas ao inquérito e participagdo no PARAM.
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Acompanhado de uma carta explicativa sobre o objectivo, o inquérito é composto de

40 perguntas, fechadas e abertas, divididas por 6 grupos:

1. Caracterizacdo do ambiente em que se insere o Arquivo Municipal — com o
objectivo de perceber a dependéncia organico-funcional do arquivo e se
teria recebido algum apoio do Programa de Apoio para a Rede de Arquivos
Municipais;

2. Caracterizacdo dos Recursos Humanos — permite perceber quem esta a
frente dos arquivos, em termos de conhecimentos da drea, assim como a
capacidade de funcionamento e o nimero de colaboradores;

3. Servigos prestados pelo Arquivo Municipal — dependendo do tipo de
servicos que sdo prestados, poder-se-a analisar o tipo de infra-estruturas de
qgue dispdem e para além dessas, quais seriam necessarias;

4. Caracterizacao da documentagao — as preocupac¢des com a quantidade de
documentacdo existente influenciam sobre a disponibilidade dos depdsitos
e a existéncia de transferéncias no sentido horizontal (arquivo corrente>
arquivo intermédio> arquivo definitivo) ou de entrada de documentacdo
exterior, o que implica acessos estruturados para entradas de
documentagao nova e o tratamento da mesma para impedir a nao
contaminacdo da documentacdo existente.

5. Espaco do Arquivo - é neste ponto que se podera perceber até que nivel a
conservagdo preventiva tem verdadeiramente impacto, isto é, se as

condicdes existentes nos edificios que alojam os arquivos portugueses tém
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as condi¢cGes estruturais necessdrias para permitir optimizar a preservagao
da documentacao.

6. Prevencao e conservacao - neste campo, sdo questionados os aspectos mais
especificos da conservacdo, nomeadamente a climatizacdo dos depdsitos e

as questdes relacionadas com a seguranga.

O universo constituido por 308 municipios teve como resultados um total de 104
respostas positivas e negativas, que se entende por respostas ao preenchimento do
inquérito completo e respostas sobre a falta de meios para realizar o mesmo. Ao
realizar um estudo por amostragem, este ndo estd dependente da participacdo da
totalidade da populagdo mas apenas de uma parte da mesma. Com base nessa
amostra representativa, mas com valor significativo, poderemos conseguir a
informacdo necessaria. Neste caso temos uma margem de erro de é 7.83 para um
intervalo de confianga de 95%>*. Na imagem seguinte é possivel observar que foi
impossivel contar com a colaboragdo de pouco mais de 1/3 da totalidade dos arquivos,
considerando-se ainda as respostas negativas, que reflectem a impossibilidade de

responder ao inquérito, por falta de meios ou de conhecimento.

3 Survey Random Sample Calculator [Em linha]. [Consult. 1 Jun. 2008]. Disponivel em

WWW <URL:; http://www.custominsight.com/articles/random-sample-calculator.asp>.
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1. Participac¢ao no inquérito

M Respondeu

M Respondeu
Negativamente

i Nao respondeu

\_ J

Neste caso, seria interessante perceber qual o motivo para este nivel de abstencdo.
Se por motivos burocraticos, de logistica, ou puro desconhecimento da informacao
a fornecer. Se considerarmos que a maioria das respostas obtidas foram de
municipios com uma populagdo total inferior a 20.000, serd possivel atribuir a

dimensdo mais burocratica dos municipios maiores essa falta de participacao.

( )
2. Relagao entre as respostas obtidas e a

dimensao populacional

M até 20.000
M de 20.000 a 50.000
i mais de 50.000

Das respostas que obtivemos, foi feita uma andlise para perceber em que contexto

funcionaria o arquivo na organizacdo da Camara Municipal. No grafico seguinte é
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possivel observar que em relagdo ao arquivo corrente e intermédio existe uma
predominancia da sua dependéncia Organico-funcional na area administrativa. O
mesmo nao se reflecte sobre o arquivo definitivo que se encontra dividido entre a area

administrativa e a area cultural®.

4 )
3. Dependéncia érganico-funcional

M arquivo corrente M arquivo intermédio M arquivo definitivo

64

59

area administrativa area cultural presidente/vereador

L J

Esta situacdo concerne sobretudo em relacdo a funcionalidade do espago do arquivo e
a sua possivel interaccdo com as outras divisdes. E visivel, desta forma, que ainda
existe uma separacao entre o arquivo corrente e intermédio e o arquivo definitivo,
reflectindo os arquivos, a nivel fisico, a Teoria das 3 ldades. O que invalida a

capacidade funcional cada vez mais importante do arquivo dentro de um organismo.

Do total de 104 respostas, 38 municipios declararam ter recebido apoio financeiro do
PARAM o que significa que uma maioria de 60% ndo dispés de financiamento do

Programa de Apoio a Rede de Arquivos Municipais.

* A mais forte tendéncia é, pois, um enquadramento de todo o ciclo documental pela drea
administrativa com algumas excepg¢bes para os arquivos definitivos, dependentes da drea cultural.
Conclusdao também apresentada por Julio Rafael Anténio no seu trabalho O sistema de gestdo
documental : oportunidade do software livre nos municipios portugueses, p. 105.
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( )
4. Financiamento do PARAM

. J

Comparando com o anexo 4 do Relatério de Avaliacdo do PARAM intitulada “Anexo 4:
Pagamentos aos municipios apoiados” é possivel concluir que existiram mais 40
municipios que receberam financiamento mas nao responderam ao nosso inquérito.
Desse total, 31 solicitaram e receberam financiamento no ambito dos programas de

apoio que incluiam a instalacdo do arquivo num espaco novo ou existente.

( )
5. Distribuicao de financiamento por

programa

H PA1
H PA2
i PA3
M PA4
M PAS
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Contudo, iremos analisar sobretudo as respostas obtidas. No contexto dos resultados,

€ notdria uma maior solicitacdo sobre o PA5 que se prendia com o apoio a gestao e

tratamento arquivistico/ aquisicdo de equipamentos. Este é seguido pelo PA2 — apoio a

instalacdo do Arquivo Municipal em edificio existente e para uso exclusivo do Arquivo -

gue vem confirmar a pratica da escolha de edificio, por vezes icones das localidades,

para alojar o arquivo e conciliar o objectivo de preservacdao de um monumento ou

imovel sem essa funcdo até a data como espaco cultural de preservacdo da

documentacdo. Poderemos sempre questionar até que ponto os dois objectivos se

conjugam ou se ndo existira algum erro nesta opc¢ao.

Para contribuir para uma avaliacdo de boas praticas a construcdo do edificio ou em

relacdo a localizacdo do mesmo, podemos também inquirir se houve alguma

colaboracdo com o responsavel pelo arquivo. Considerando os valores da imagem

abaixo,

poderiamos contrapor ao numero de apoios financeiros que foram

disponibilizados de acordo com as habilitacGes, permitindo perceber se a qualificacdo

dos responsaveis influencia em alguma medida a solicitacdo desta colaboracao.

(

6. Habilitagoes literarias do responsavel pelo arquivo

9% 1%

14%

2%
2%

M P6s-Graduacdo Ciéncias

Documentais - Arquivo
M Pos-Graduacdo Ciéncias

Documentais - Biblioteca
M Licenciatura Ciéncias da

Informacdo
M Outra licenciatura
M Curso BAD Arquivo
Curso BAD Biblioteca

122 ano

92 ano

\
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Das respostas ao inquérito foi possivel concluir que, em ambos os casos, a adesao ao
PARAM foi menos de metade em relacdo ao tipo de habilitagdes dos responsdveis
pelos arquivos. A inexisténcia de um arquivista, limita em muito o funcionamento
correcto de um arquivo, mas com a possibilidade de obter fundos monetarios para o
melhoramento de espacos, ainda que apenas a 50%, ndo se percebe porque motivo a

adesdo foi tdo reduzida.

Esta resposta também indica uma falta de sensibilidade para com o patrimdnio
documental, nomeadamente de ambito arquivistico. Deste modo, os municipios nao
tém em conta o potencial informativo que podera ser posto ao servigo da organizagdo,

devendo ser considerado um bem estratégico

a A
7. Relagao entre as habilitagdes literarias do

responsavel do arquivo com a adesao ao PARAM

M Habilitagdes M Financiamento PARAM

27

P&s-Graduacdo Ciéncias Documentais - Outros
Arquivo
\_ J

Os arquivos ndo poderdo funcionar sem colaboradores que como podemos observar a

seguir sdo na sua maioria assistentes administrativos com o 122 ano.
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r )
8. Relagao entre habilitacdes académicas e
categoria profissional
120
100
80
60
40
20
o MLW 4 Jl
Pos-
Pés- | Lic.
Grad. A Curso | Curso o o
C Grad- |Ciénci OL.Jtra BAD | BAD 129 99 outro
C.Doc| as lic. . ano | ano
Doc. . Arg. | Bib
. Bib | Info
Arq.
M Técnicos Superiores 11 5 2 16 0 0 0 0
M Técnicos Superiores de Arquivo| 82 5 5 3 0 1 1
M Técnicos Profissionais 1 1 1 5 8 6 1
M Técnicos Profissionais de
. 6 0 0 1 70 0 2 1 2
Arquivo
M Assistentes administrativos 2 0 0 3 3 5 108 | 35 28 y
L

Enquanto servico publico é necessario que mantenha um horario que permita ao

cidaddo usufruir dos diferentes servicos prestados.

26



Para uma nova arquitectura dos edificios de arquivo em Portugal

( )
9. Distribui¢ao do horario de abertura

1%3%

19%

M Ndo abre ao publico

M Horario fixo, de 22 a
62 feira, de manha e

de tarde
i Horario fixo, algumas

vezes por semana

M Sem horiério fixo

77%

\. J

Antigamente o arquivo era considerado como um local inacessivel, pensamento que
ainda permanece apesar das mudancas inerentes aos tempos de hoje. Todavia,
importa modificar esta imagem através do desenvolvimento de actividades que se
coadunam com as necessidades da comunidade conseguindo elevar o estatuto do

arquivo a um servico cultural de prestigio.

4 ™
10. Distribuicao pelo tipo de servigos prestados

M Recebe visitas de estudo

M Organiza exposi¢des no
arquivo

i Disponibiliza documentos para
exposicoes

M Procede a recolhas de
patrimonio arquivistico local

\. J

Um desses servigos a prestar, sendo possivelmente o mais significativo e importante

para os utilizadores do arquivo, sejam eles utilizadores internos ou externos, é a
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disponibilizagdo dos documentos existentes no arquivo. No ambito dos cuidados
incluidos na preservacdao da documentacdo, em que o mais aconselhado serd a
digitalizacdo, pudemos constatar que cerca de 14% dos arquivos municipais nao presta
este servico. Algo que se compreende em certa medida junto dos fundos que nao
estdo devidamente tratados, nem dispdem de condi¢cdes para funcionar como um

arquivo.

No entanto, junto dos arquivos que ja funcionam em pleno é também necessario
compreender se é feita uma gestdo da documentacdo. Considerando o valor do espaco
fisico, é natural que os arquivos portugueses ndao disponham de muito, pelo que
quando, averiguamos sobre a aplicagdo do regulamento arquivistico para as autarquias

locais™®, a resposta foi a seguinte:

e )
12. Aplicagao da portaria de gestao documental

% portaria n. 2 412/2001. D. R. | Série — B (2001-04-17) 2243-2260 [Em linha]. [Consult. 29 Jun. 2010].
Disponivel em WWW: <URL: http://dre.pt/pdflsdip/2001/04/090B00/22432260.pdf>
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O desejavel seria sempre os 100%, mas sao bem conhecidas as limitagdes que algumas
autarquias tém em termos de pessoal. Contudo, se compararmos com as
transferéncias que sdo realizadas pelo arquivo, o valor entre a nao aplicacdo da
portaria e a ndo realizacao de transferéncias desce dos 16% para os 12% com uma

maioria de 32% de transferéncias a serem realizadas regularmente.

rtese a

M Frequentemente
(mensal)

M Regularmente
(semestral)

M Ocasionalmente
(anual)

M Raramente

Por sua vez, quando observamos a relacao entre a recepc¢ao de documentacdo exterior
nao realizada por cerca de 22% dos arquivos e a existéncia de uma sala de recepgdo de
documentagdo e triagem, inexistente em 44% dos arquivos, é necessario questionar
como é feita a higienizacdo e em que condicdo é adicionada a documentacao recebida,

aos materiais ja existentes.
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14. Relagao entre a recepg¢ao de documentagao externa e a pratica de

higieniza¢ao dos documentos

M Frequentement
e (mensal)

M Regularmente
(semestral)

M Ocasionalment
e (anual)

M Raramente

M N3o recebe

Além dos cuidados desejaveis com a higienizacdo da documentacdo, importava
perceber se é realizada a climatizacdo dos depdsitos e , neste caso, embora tenhamos
uma maioria de 55%, esta parece-nos insuficiente perante o risco a que a
documentacao fica sujeita sem o controlo das condi¢cdes ambientais, principalmente

dos depdsitos.

15. Realiza¢ao de controlo ambiental dos
depdsitos

. J

Mas quando apenas 42 municipios dos 104 respondentes apresentaram valores de

temperatura e humidade relativa, sendo que a média das mesmas e a relacdo entre
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valores de temperatura e humidade relativa, que pode ser observada na figura
seguinte, acentua a preocupacao sobre as condicdes em que os arquivos portugueses

se encontram e a forma como acondicionam a documentag3o.

-
16. Relagao entre valores médios de temperatura e A
humidade relativa
60
50
40
30
20
10
0
Sala de leitura Sala de trabalho Depdsitos
i Temperatura 30.17727273 21.57 19.395
-  Humidade relativa 57.02352941 56.1325 54.93763158 )

Principalmente quando cerca de 22% dos arquivos inquiridos ndao elaborou um Plano

de Prevencdo de Desastres e 8% nao tém em funcionamento qualquer dispositivo de

seguranca.
( - . . \
17. Dispositivos de seguranga em
funcionamento
M Deteccgdo de incéndio
M Combate a incéndio
M Deteccgdo de intrusdo
M Nao existem
. J
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4. DIRECTRIZES PARA A CONSTRUCAO DE EDIFICIOS DE ARQUIVO

4.1. FUNCIONALIDADES DO ARQUIVO

O edificio de arquivo pode ser caracterizado especificamente pelo aspecto funcional
necessario para o desenvolvimento dos servicos. Uma questdo que serd necessario
analisar aquando da definicdo de areas dentro das instalagdes do arquivo prende-se
com o facto de este ja ndo se encontrar apenas limitado a imagem de um aglomerado
de documentacdo histdrica, mas por apresentar um desempenho funcional que atinge
todo o servico, desde o servico de expediente ao documento com valor secundario,
desde o arquivo corrente ao arquivo definitivo. Esta capacidade de gestdo dos
documentos exige uma flexibilidade, seja em termos praticos, seja em termos de
mentalidades, para permitir tirar o maior proveito no sentido de apoiar o municipio
nas mais variadas questées e surgir como dinamizador através dos servicos que o

mesmo pode disponibilizar.

O ambito do arquivo determina o tipo de areas que serdo necessarias. De acordo com
. 7 . . .. ~ ~
Lionel Bell*” existem dois principios que regem a conservacdo da documentacdo. Os

documentos, apds uma custddia temporaria, podem ser eliminados ou enviados para a

37 BELL, Lionel. - La conception des bdtiments d'archives en pays tropical. s.l. : Unesco : I'Organization des

Nations Unies, 1979. pp. 15 -16.
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conservagao definitiva. E serd possivel conciliar estes objectivos num mesmo edificio a

partir da seguinte organizacao:

Centro de pré-arquivo
(triagem)

Destruigao imediata Conservagdo temporaria Conservagao definitiva

Eliminagdo Arquivo intermédio Arquivo definitivo

Conservagao e
preservagao dos
documentos para
consulta e/ou reproduciol

llustragao 1 — adaptagao sobre o percurso da documentagao a partir da ideia de Lionel Bell®.

4.2. DIALOGO ENTRE OS INTERVENIENTES

A construcao de um arquivo implica a combinacdo de conhecimentos diversificados e a
definicdo de prioridades que poderdao entrar em conflito caso ndo exista um didlogo

entre todos os envolvidos. Ainda que seja da competéncia do arquitecto, a

38 BELL, Lionel - La conception des bdtiments d'archives en pays tropical. s.l. : Unesco : I'Organization des
Nations Unies, 1979, p. 15. De notar que o percurso de documentagao é apresentado utilizando os

termos técnicos aplicados a realidade de 1979.

33



Para uma nova arquitectura dos edificios de arquivo em Portugal

responsabilidade pelo desenvolvimento do projecto®®, é necessario que conheca as
necessidades e caracteristicas que condicionam o funcionamento do servigo e evitar os
erros que poderdao acontecer em termos funcionais. Neste sentido, e no ambito das
relacdes humanas e de trabalho, é desejavel e até mesmo imprescindivel uma estreita
colaboracgdo entre arquitecto e arquivista, sendo este o melhor conhecedor do servico

que dirige4°. Contudo ndo compete ao arquivista impor a sua visao.

E sempre necessario esclarecer de uma forma clara, desde o inicio, as relagdes entre os

intervenientes no projecto.

(0]
responsavel
Gestdo e
condugao do
projecto

Dialogo
permanente

O arquivista O arquitecto
Projecto Projecto de
funcional construcao

(exigéncias) (solugoes)

llustracao 2 — Relagdo entre intervenientes no edificio de arquivo a partir do artigo de Hans-Peter Jost.

¥ CRUZ MUNDET, José Ramdén — Manual de Archivistica. Madrid: Fundacion German Sachez Ruipérez,

2008, p. 346.
40

TORNEL COBACHO, Cayetano - Un ejemplo de colaboracién entre archivero y arquitecto: el nuevo

edificio del Archivo Municipal de Cartagena. Boletin Anabad. (1989), tomo 39, n.2 2, p. 231.
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Os principais objectivos na elaboracdo de um conjunto de directrizes para o arquitecto
passam por informar acerca das caracteristicas do arquivo em questdo, explicitar a
divisdo entre espacos de depdsito, de trabalho, bem como o espaco publico, e
identificar o percurso da documentacdo para a definicdo dos espacos dentro do

arquivo.

Hans-Peter Jost apresenta o caderno de encargos como meio para resolver esses
conflitos e como complemento ao desempenho de funcdes por parte do arquivista®’. O
caderno de encargos podera fazer parte de um programa de construcao que engloba
as informacgdes principais como resposta as questdes do arquitecto ou como um

conjunto de pré-requisitos necessarios para o futuro arquivo.

De acordo com Michel Duchein, deverdo ser reunidas as seguintes informacoes:

a) Background to the Project: current situation of the archives service, reason for the
construction or conversion, summary of administrative and budget decisions relating to
the proposed undertaking;

b) General outline of the functions of the new (or adapted) building: receipt of documents,
storage, production, etc. This will vary according to the précis nature of the building
appropriate to each individual case;

¢) Workflow pattern within the building

d) Description of the different parts of the building, with and indication of the space and
the specific technical features which are required for each section;

e) Summary of total surface area;

f) Technical services requires for the whole building or for certain area (electricity,

heating, etc.);

*1 JOST, Hans-Peter - La collaboration entre archivistes et concepteurs au cours des études et de la

réalisation de batiments d'archives. Janus. (1997), Vol. 1, p. 125.
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Ao serem reunidas todas as informacdes especificas do servico, o desenvolvimento do
trabalho do arquitecto terd em conta as caracteristicas, ndo se tratando aqui de
influenciar a concepc¢ao arquitecténica“, mas de indicar o que é absolutamente
necessario para o bom funcionamento do arquivo. Ndo se pode partir do principio que
o0 arquitecto sabera resolver todas as questdes relacionadas com as funcionalidades de
um arquivo sem existir um didlogo sobre as condicionantes que caracterizam as infra-

estruturas.

4.3.  SOBRE A (RE)CONSTRUGAO

Existem uma problemdtica em relacdo a edificagdo de um arquivo. Por um lado, a
opc¢ao entre a adaptacao de um edificio existente ou a construcao de um edificio novo.

Por outro, e no caso da escolha por um novo edificio, a sua localizacao.

O edificio de arquivo pode resultar de uma de duas opg¢des principais: por um lado, a
construcdo de um edificio de raiz; por outro, a reconstrucdo/adaptacdo de um edificio
ja existente de acordo com as exigéncias necessarias. Independentemente da opgao
por uma ou outra, é necessario considerar a realizacdo de estudos prévios. Na sua
maioria, os edificios adaptados encontram-se localizados no centro da localidade, pelo
gue se justificam estudos acerca ndao s6 da capacidade de expansao, mas também
sobre a qualidade do edificio em si, particularmente o estado da estrutura e dos

materiais, dos tectos, das janelas, das paredes, das instalacGes eléctricas, da

*> POWELL, Cristopher; BOYNS, Rosemary - Archive architecture: a student design project. Journal of the
Society of Archivists, (2001), vol. 22, n. 2 2, p. 147.
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canalizacdo e da capacidade de adaptacdo aos servicos a receber. No caso de edificios
novos, permanece imprescindivel um estudo sobre as condi¢cdes do terreno e sobre as

acessibilidades.

Considerando que s3o principalmente os factores econémicos, politicos® e culturais
gue influenciam a decisdo sobre o tipo de edificio, é necessario contemplar para além
do crescimento dos fundos, da equipa, dos utilizadores e até mesmo dos servicos
aquando do planeamento do projecto, também os atrasos, os custos, a qualidade da
construcdo e uma boa performance funcional. Apesar do factor econémico ser
possivelmente o mais importante, é necessario manter coeréncia com as necessidades

do arquivo/servico, do utilizadores/populacio e da dinamica cultural da localidade.**

~ . . 4
De acordo com as recomendacdes do Conselho Nacional de Arquivos®, podemos
entdo concluir trés pontos imprescindiveis no que antecede o desenvolvimento de um

edificio de arquivo:

e drea suficiente e condigdes de expansdo;

resisténcia estrutural a cargas; e

e condig¢bes de termo-estabilidade, aeragdo e climatizagdo.

3 BELL, Lionel - The archivist and his accommodation, Archivaria, (1979), n. 2 8, pp. 83-90.
* 1BANEZ MONTOYA, Joaquin - Los archivos: como construirlos. Gijon : Trea, 2008, pp. 31-34.

*> CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - Recomendagées para a construgdo de arquivos. [Em linha]. Rio
de Janeiro: Conarq, 2000. [Consult. 29 Jun. 2010]. Disponivel em WWW: <URL:

http://www.portalan.arquivonacional.gov.br/Media/Recomenda.pdf>, p. 3.
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4.3.1. Adaptagdo (OLD) vs Construgdo (NEW)

A adaptacdo de um edificio para a funcdo de arquivo pode ser considerada como mais
econdémica, mas nem sempre é assim*®. De uma perspectiva cultural, a possibilidade de
aliar a proteccdo a um edificio histdrico, atribuindo-lhe uma nova funcionalidade de
servico publico, constitui a principal vantagem que tem levado na maioria das vezes a
optar por esta medida em detrimento da construcio de um novo edificio —

conservacgdo arquitectdnica aliada a conservacao documental.

Contudo os beneficios desta iniciativa poderdao ndo compensar os problemas com os
guais se poderdo deparar, nomeadamente, a obrigatoriedade de respeitar os
elementos arquitectdnicos identificativos do edificio, a limitacdo do espaco para futura
expansdo, as mas acessibilidades, a poluicdo sonora, a iluminagdo, ou a incapacidade
natural do edificio de manter um estado de conservacdo sem gastos avultados na
aquisicao de material para a climatizacdo completa do espago, que no caso teria de
funcionar até 100%, aumentando consecutivamente a despesa inicial em relagdo a

construcdao de um edificio novo.

46 THOMAS, David - Archive buildings: international comparisons. Journal of the Society of Archivists.
(1988), vol. 9, n.21, p. 40. O autor refere-se ao artigo de W. J. Stewart. “Summary of discussions of the
meeting of experts on archive buildings and the conservation of archival material. Vienna. October-
November 1985”, Mitteilungen des Osterreichischen Staatsarchives, XXXIX:1986, 260-4, em que
participantes manifestaram a sua oposi¢do a reconstrucdo de edificios para arquivos, justificando esta

decisdo como demasiado dispendiosa e/ou por nio responder as necessidades do arquivo.
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No Coléquio Internacional de Viena, em 1985, Cristina Usén*’ apresentou em relag3o a

problematica dos edificios antigos trés possibilidades:
En general, il y a trois solutions possibles: 1) demoalition complete des structures
interieures, seule la fagcade et les murs exterieurs etant conserves intact. Il s’agit en
somme e construire un batiment neuf a l'interieur des murs anciens; 2) conservation
des planchers et des murs interieus — cette solution est rendue peu pratique par
I'existence des escaliers et des cours interieures; 3) combinaison des deux solutions
precedents, en logeant les bureau et La partie publique du service des archives dans

I'ancien batiment remodele, tandis que les magasins prennent place dans une

construction neuve accolee a I’ancienne ou relie a elle.

No entanto, sublinha ainda a importancia de um estudo sobre os alicerces e a
estrutura do edificio, principalmente tendo em vista que o peso dependente da
guantidade de documentacdo reunida nas estantes poderd ndo ser suportado pelo

mesmo.

Uma outra solucdo possivel passa pela manutencdo do local de trabalho no edificio
existente e a construcdo de um edificio para guardar a documentacdo, sendo de
ressalvar no entanto que esta solucdo poderia prejudicar ndo s o aspecto funcional

como a eficacia do servico.

Por vezes, é feita a reconstrucdo do proprio edificio onde ja se encontrava o arquivo,

neste caso, sera necessdria a mudanca para uma localizacdo temporaria. Este processo

* USON, Christina- L’adaptation des batiments existants en depots d’archives. Colloque Internationale
De Vienne, 1985 - La conservation des archives : bdtiments et sécurité. Paris : Archives Nationales, 1988,

pp. 31-35.
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implica encontrar um espaco adequado e com capacidade para manter a

documentacdo em seguranca durante o tempo necessario™.

A construcdo de um edificio novo pode ser mais vantajosa quer do ponto de vista da
construcdo, com todas as caracteristicas que poderdo tornar determinado edificio em
especifico o principal elemento de defesa da documentacdo contra elementos
degenerativos, quer do ponto de vista da capacidade de adaptacdo do arquivo a uma
era mais moderna e atractiva para o utilizador. Neste caso é possivel contribuir para a
proteccdo da documentagdo a partir de um controlo maior sobre a localizacao,
orientacdo, design, materiais de construcdo e enquadramento na comunidade. No
caso de construcdao de um edificio novo, o terreno escolhido deve ser seco em zona
sem risco de inundacdo ou deslizamento de terra, longe de todo o tipo de ameacas de
fogo ou explosdes, ou perto de zonas poluentes. Devera ser acessivel por meio de
transporte particular ou publico e preferencialmente ndo muito distante da Camara

Municipal, se possivel, no mesmo edificio.

Temos de considerar, no entanto, que a existéncia de um arquivo municipal faz mais
sentido, a partir de uma perspectiva funcional, inserido no organismo que o apoia, e
do qual a maioria da documentacao provém, ainda que possa limitar as possibilidades
de um alargamento futuro que viesse a ser necessario. Em Portugal, geralmente é
decidida a adaptacdo de edificios existentes onde funcionam as Camaras Municipais

como se pode observar na imagem seguinte:

*® WILSTED, Thomas - Planning new and remodeled archival facilities. Chicago : Society of American

Archivists, 2008, p. 104.
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( )
17. Resultados do inquérito sobre a questao

(re)construgao

i Adaptacgdo de edificio
existente

M Construgdo de edificio
novo

4.4. LOCALIZACAO

A localizacdo de um novo edificio de arquivo é condicionada essencialmente por dois

factores: o custo e a acessibilidade.

Antes da construcdo had que considerar as caracteristicas fisicas da localizagdo, como
por exemplo a superficie do terreno. Considerando a dimensao do Fundo Documental,
o terreno devera permitir a extensao futura do edificio, e nesse caso poderd optar por
um aumento vertical do edificio ou pela garantia de terrenos proximos onde serd

possivel construir, assegurando o crescimento durante pelo menos 20 a 30 anos®. A

*> WILSTED, Thomas - Planning new and remodeled archival facilities. Chicago: Society of American

Archivists, 2008, p.11.
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titulo de referéncia é possivel definir que para um edificio com uma capacidade de

20.000m de estantes lineares, a dimensao do terreno tera no minimo 3.000m>*°.

Sera de considerar ainda a relagcdo do edificio com o ambiente envolvente, até mesmo
em termos de actividades culturais, e ter em conta a proximidade de servicos de
proteccdo civil, particularmente na possibilidade de um incéndio, assim como a

acessibilidade, que podera encorajar um maior nimero de visitantes.

Além de ser aconselhada a sua localizacdo préximo dos produtores de material de
arquivo, o edificio, por um lado, ndo devera estar proximo ou instalado em zonas que
correm risco de inundacdao (zona ribeirinha ou com demasiada humidade, lencdis de
agua subterraneos); por outro lado, além das zonas de floresta, as zonas industriais
deverdo ser evitadas, ndo sé devido a poluicdo que se podera infiltrar no sistema de

climatiza¢do do edificio, mas também devido ao risco de fogo ou eproséoSl.

2 . s . ~ .
A 1SO 11799.2003° estabelece ainda como critérios de exclusio de locais de
construcdo o risco de terramotos, derramamento de terra, passivel de atrair ratos e
insectos, ou perto de algum edificio que possa ser constituir um alvo no caso de

conflitos armados. A criacdao de uma tabela de caracteristicas desejaveis para o terreno

*® DUCHEIN, Michel - Archive buildings and equipment. 2nd. revised and enlarged edition. London : Saur,
1988, p. 137.

> David Thomas enuncia estas preocupacgbes no seu artigo Dispositions architecturales et équipements
techniques pour la protection physique et la conservation des documents apresentado no Coldquio

Internacional de Viena de 1985.

>2 ISO 11799.2003 . Information And Documentation - Document storage requirements for archive and

library materials. International Standard Organization, 2003, p. 2.
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a adquirir ou a seleccionar poderd ser o procedimento mais aconselhado para

estabelecer uma avaliacdo sobre as diferentes caracteristicas dos terrenos possiveisSs.

4.5. TIPO DE CONSTRUCAO

Além da discussdao que opGe construcdo e adaptacdo, na maioria das vezes politica,
existe também a problematica que reflecte sobre a tipologia de edificio,
principalmente entre um edificio de vdarios andares ou um edificio com uma

construcao maioritariamente subterranea.

A construcdo de edificios com areas subterraneas implica um cuidado ainda maior com
os estudos prévios relativamente ao local e, particularmente, ao tipo de solo onde se
ird construir. Este tipo de edificios implica o apoio de fundacdes reforcadas, o que
pode fazer aumentar significativamente os gastos iniciais. No caso de se optar por um
edificio ja existente, é necessario testar as fundagdes.”* A maior vantagem deste tipo
de infra-estrutura prende-se com a criagdo de um ambiente mais estavel em termos de

variacdo climatica permitindo poupar na climatiza¢cdo. Contudo, a ventilacao deve ser

53 . P . ~ epr .
Consultar o anexo 4 — Estudo comparativo sobre os locais indicados para a constru¢do do edificio de

arquivo.

> KITCHING, Christopher - Archive Buildings in the United Kingdom, 1977-1992. London: HMSO, 1993, p.
34,

43



Para uma nova arquitectura dos edificios de arquivo em Portugal

permanente e perante uma falha de electricidade o acesso a documentac¢do pode ser

bastante dificultado™”.

A construcdo de edificios de varios andares podera ser pensada para um espago de
dimensGes mais reduzidas, mas encontra algumas limitacbes em relacdo ao
crescimento do Fundo Documental, uma vez que o aumento do edificio em altura ndo
compensa 0 peso que a estrutura em si permite suportar. Também neste caso é

necessario reforcar os alicerces para suportar o peso dos andares superiores56.

Em edificios onde os servicos do arquivo se encontram em diferentes pisos, o acesso
aos diferentes pisos serd assegurado pela existéncia de elevadores. E essencial a
existéncia de um monta-cargas com suporte de peso a partir dos 500Kg até aos 800Kg,
com 1.50mx1.80m de dimensdes, e porta com 1.20m de largura. O monta-cargas
localizado perto do depdsito serd pensado com capacidade suficiente para suportar o
maximo de cargas entre pisos. O elevador podera ser necessario para o publico, caso
0s servicos publicos se localizem em diferentes pisos. Pode ser também necessario
para utilizacgdo dos colaboradores®. Localizados junto aos depdsitos e a zona de

trabalho as escadas de servico e os elevadores para pessoas deverao cumprir a

> WILSTED, Thomas - Planning new and remodeled archival facilities. Chicago : Society of American

Archivists, 2008, pp. 16-17.

> DUCHEIN, Michel - Archive buildings and equipment. 2nd. revised and enlarged edition. London: Saur,

1988, pp. 35-37.

>’ SOCIETY OF AMERICAN ARCHIVISTS - Archival and Special Collections Facilities: guidelines for
archivists, librarians, architects, and engineers. 2008. [Em linha]. [Consult. 29 Jun. 2010]. Disponivel em
WWW: <URL: http://archivists.org/governance/taskforces/ArchivalFacilitiesGuidelines-Draft-3Aug08.pdf
> p. 96.
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legislacdo de seguranca e de acessibilidade. No caso de existirem escadas de
emergéncia, estas deverdo estar localizadas na extremidade oposta do acesso normal

aos depésitossg.

Independentemente do tipo de edificio, a orientacdo deverd ser tida em conta ndo sé
porque a iluminacdo solar podera prejudicar a conserva¢cdo da documentacdo, mas
também por um possivel aproveitamento energético. Actualmente, podemos observar
uma preocupacao crescente com o consumo de energia e os efeitos globais do mesmo.
Ao considerar estas preocupagdes aquando da construcdo do arquivo este podera ser
pensado de acordo com uma politica energética que beneficie o edificio de arquivo

além do ambiente™.

A 1SO 11799.2003%° estabelece a seguranca como uma prioridade para a construgio do
depdsito. Considera também que para manter o ambiente com valores constantes
deverd ser pensado o edificio de uma forma sustentdvel e o menos dependente de
sistemas mecanicos possivel. Para atingir este objectivo implica a construcao de toda a
estrutura com materiais que, de acordo com as prdprias caracteristicas, contribuam

para o isolamento contra as condigdes e alteragdes climaticas do exterior.

%% DIRECTION DES ARCHIVES DE FRANCE - Régles de base pour la construction et 'aménagement d'un
bdtiment d’archives. 2009 [Em linha]. [Consult. 29 Jun. 2010]. Disponivel em WWW: <URL:
http://www.archives.var.fr/que faire archives/pdf/archives hospitalieres/84 conservation materielle.

pdf >, p. 3.

>° IBANEZ MONTOVYA, Joaquin - Los archivos: cémo construirlos. Gijén : Trea, 2008, pp.37-38.

% |S0 11799.2003 . Information And Documentation - Document storage requirements for archive and

library materials. International Standard Organization, 2003.
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David Thomas apoia-se na verdade empirica de que é possivel construir um edificio
com condic¢des climaticas minimamente estaveis sem despender todo o or¢camento na
climatizacdo do mesmo. Ao estabelecer como objectivo a construgcdao de um edificio
em que a forma como a estrutura é pensada possibilita a manutenc¢do do espago com
valores estaveis de temperatura e humidade, a diminuicdo dos gastos que se podem
ter com um sistema de climatizacdo no seu maximo durante 24 horas seriam
significativos e o contributo para a divulgacdo do valor benéfico das construcdes

baseadas numa politica ecoldgica valioso®.

No caso de Portugal, serd necessdario orientar a entrada de iluminacdo natural do lado
Norte, uma vez que aquele é o que recebe menor quantidade de radiacdo solar
directa. A fachada do lado oposto devera ser mais protegida e de preferéncia com o
menor numero de entradas de luz natural, permitindo a manuteng¢do dos valores
climaticos sem grandes varia¢des, o que possibilita a localizacdo nesse espago do
depdsito como uma das dreas do arquivo sem qualquer necessidade de iluminacao
natural.®? No entanto, a Direccdo de Arquivos de Franca® é contra a inexisténcia de
entradas de luz natural nos depdsitos, defendendo que poderd existir um conjunto de

janelas que ocupem cerca de 10% do conjunto das paredes.

' THOMAS, David - Archive buildings: international comparisons. Journal of the Society of Archivists.

(1988), vol. 9, n.21, p. 42.
*2 1BANEZ MONTOYA, Joaquin - Los archivos: como construirlos. Gijon: Trea, 2008, pp. 31-34.

® DUCHEIN, Michel - Archive buildings and equipment. 2nd. revised and enlarged edition. London : Saur,
1988, p. 48.
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These are necessary first to provide natural ventilation if the building does not have a
mechanical system or if it breaks down; and second to allow a certain amount of
sunlight in, both because of its germicidical properties and also to avoid the

claustrophobic atmosphere of an enclosed space.

A fragilidade dos documentos de arquivo é reconhecida. Considerando esta premissa,
existem trés formas principais de proteccdo e prevengéo“. Além do cumprimento de
normas de seguranca e da preocupa¢do com os sistemas de climatizacdo, também o
tipo de construcdo pode contribuir para prevenir a deterioracdo da documentacdo. A
escolha dos materiais de construcdo poderd permitir a manutencdo de isolamento
térmico e de boas condi¢bes de preservacao, e devera impedir a possibilidade de um
incéndio. As paredes devem ser concebidas para garantir o isolamento térmico e

higrométrico®.

* DUCHEIN, Michel - Archive buildings and equipment. 2nd. revised and enlarged edition. London : Saur,
1988, p. 92.

6 DELMAS, Marie-Claude - Les bdtiments d'archives et I'environment. 2007, [Em linha]. [Consult. 29 Jun.

2010]. Disponivel em WWW: <URL: http://www.archivesdefrance.culture.gouv.fr/static/333>, p. 2
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interior

s

A BC

D/E (if used)

Fig. 7 Building for high thermal inertia
A external wall; B air gap; C insulation
(D) additional masonry (if used)

(E) second air gap (if used) F internal wall

llustragao 3 — Composigao da estrutura das paredes por Christopher Kitching.

As superficies em cimento deverdo ser pintadas com tintas de base em latex para
evitar a propagacdo do pé do cimento para as colec¢bes ou para o sistema de
climatizagdo. A utilizacdo de vidro como separador de espagos permite a difusdo de luz
natural pelos diferentes espacos quando necessario e responde a necessidade

seguranca, permitindo, a titulo de exemplo, o controlo sobre a sala de leitura.

Por vezes existe o habito de tapar as condutas de ar com tectos falsos. Ainda que seja
algo que se possa realizar nos espagos mais frequentados, representa um risco
desnecessario, principalmente se forem utilizados nos depdsitos. Uma vez que podem
esconder infiltracOes, que se ndao detectadas a tempo, podem conduzir a criagdo de
fungos até atingir um ponto visivel, em que serd mais dispendioso anular ou minimizar

o problema. Neste ponto, também teremos de considerar uma altura de seguranca de
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pelo menos 50cm e a inexisténcia de canalizacdo a excepg¢do de sistema contra

incéndios®®.

O piso devera ser reforcado de acordo com o peso que o mesmo tera de suportar. O
peso da documentacdo depende do tamanho e volume da mesma, tornando os
ndmeros apenas uma estimativa®’. Por motivos de seguranca, o nimero de portas
para o exterior devera ser limitado e na sua maioria deverdo ser portas corta-fogo ou

estanque, impedindo a propagacdo de fogo e diminuindo a variagdo de temperatura.

Ao contrdrio dos depodsitos, e apesar de ndo serem aconselhadas, as janelas,
preferencialmente de vidro triplo de protec¢do térmica, permitem a entrada de luz
natural, que em espa¢os como a zona publica e a zona de trabalho poderdo beneficiar

em termos de custos de iluminacdo®.

66 WILSTED, Thomas - Planning new and remodeled archival facilities. Chicago : Society of American

Archivists, 2008, p. 17.

& DUCHEIN, Michel - Archive buildings and equipment. 2nd. revised and enlarged edition. London: Saur,

1988. p. 137.

® NATIONAL ARCHIVES OF AUSTRALIA - Standard for the physical storage of Commonwealth records.
Canberra, 2002. [Em linhal. [Consult. 29 Jun. 2010]. Disponivel em WWW: <URL:

http://www.naa.gov.au/images/standard tc-1042.pdf>, p. 10.
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Com a tomada de medidas necessarias aquando da construcdo do edificio é possivel
eliminar a maioria das fontes de poluicdo internas e minimizar danos com a prevencao

recomendada®.

4.6. ESPACOS FUNCIONAIS

Enquanto servico publico, o arquivo engloba determinadas actividades e fun¢des que
poderdo variar de acordo com o numero de colaboradores, dimensdo do edificio, tipo
de arquivo e capacidade econdmica. Torna-se imprescindivel preparar uma lista de
funcBes que poderdo ser desempenhadas no/pelo arquivo, e a forma como cada

espaco/funcdo se ira interligar.

No espaco construido, existem 3 espacos considerados obrigatérios: o depdsito, que
poderd ocupar cerca de 60% a 70% da area total, a sala de trabalho com cerca de 15%
e o espaco publico que poderd ocupar até cerca de 20%.”° Um arquivo que possa

dispor de mais espaco podera contemplar a existéncia de:

e uma entrada com recepgao;

6 THOMAS, David - Dispositions architecturales et équipements techniques pour la protection physique
et la conservation des documents. Colloque Internationale De Vienne, 1985 - La conservation des

archives : bdtiments et sécurité. Paris : Archives Nationales, 1988, pp. 43-45.

7 CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - Recomendagdes para a construgdo de arquivos. [Em linha]. Rio
de Janeiro: Conarq, 2000. [Consult. 29 Jun. 2010]. Disponivel em WWW: <URL:

http://www.portalan.arquivonacional.gov.br/Media/Recomenda.pdf>, p. 4.
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® um espaco para exposicoes;

e um laboratério digital;

e um laboratério de restauro;

e uma sala de quarentena ou expurgo;
e um auditdrio;

e cafetaria/bar;

e sanitarios.

Em termos de acessos, é defendido a separacdo entre diferentes espacos de acordo
com o nivel de seguranca necessario’’. Os depésitos, enquanto dreas com maior
importancia no arquivo, uma vez que é neles que podemos encontrar o patriménio
documental, podem ter diferentes niveis de acesso consoante a documentacdo que
contém e o tipo de caracteristicas necessarias a preservacao de documentagdo. Assim,
em alternativa a existéncia de apenas um depdsito para toda a documentacao, é
possivel a existéncia de um depdsito com a documentagdao de arquivo corrente,
guando tal se justifique, como no caso dos arquivos de obras particulares, com acesso
mais facil, e outro para o arquivo intermédio e definitivo. A documentagcao com valor

histérico-cultural, em particular, devera ocupar um espa¢o com acesso mais limitado,

particularmente por motivos de preservag§o72.

"L KITCHING, Christopher - Archive Buildings in the United Kingdom, 1977-1992. London: HMSO, 1993, p.
13.

2 BELLO URGELLES, Carmen — Los documentos de archivo: como se conservan. Gijon: Trea, 2008, pp.

131-132.
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Apesar da importancia dos depdsitos, a documentacdo que eles comportam é
deslocada, desde a sua chegada ao arquivo, passando pelo seu tratamento na sala
técnica, até a sua consulta pelo utilizador. Subsequentemente podemos observar

quatro circuitos principais:

1. Entrada da documentacdo, passivel de um periodo de quarentena para posterior

higienizacdo, seleccdo e envio para o depdsito ou eliminacao;

2. Acesso publico, em que o utilizador se podera dirigir inicialmente a uma
recepcdo, sendo posteriormente encaminhado para a sala de leitura onde podera

contar com o apoio dos colaboradores;

3. A consulta da documentacdo pelos utilizadores implica alguma ligacdo com o

back-office que sera da responsabilidade dos colaboradores;

4. O acesso dos colaboradores devera ser feito através de uma entrada separada

da entrada publica.

Para conseguir visualizar o workflow, podera ser elaborado um esquema, de acordo
com os servicos que cada arquivo ira disponibilizar, a ser considerado aquando da

elaboracgao do projecto do arquivo:
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Fig4  Relationship of functions. Matching colours represent suggested comparable degrees of security. Black/
red arrows indicate flow of documents/public. Thick black line the limit of public access.

llustracdo 4 — Relagdo entre as funcionalidades no arquivo por Christopher Kitching.
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Em termos de acessibilidade do publico, é necesséario respeitar as recomendacdes
estabelecidas pelo Decreto-Lei n? 163/2006 de 8 de Agosto73 gue aprova as normas
técnicas sobre a eliminacdo de barreiras, designadamente urbanisticas e
arquitectdnicas, consagrando aos cidadaos com mobilidade reduzida o acesso a todos

os edificios e servicos publicos na comunidade.

4.7. AREA PUBLICA

O utilizador reconhece e valoriza o servigo de arquivo com base no desempenho visivel
através do atendimento e dos servicos que |he sdo disponibilizados. No fundo este é o

espaco que espelha a imagem do servigo e, consequentemente, da organizagao.

A primeira impressdo sobre o arquivo é percepcionada pelo servico de referéncia, mais
conhecido ainda pela recepcdo. Enquanto servico de atendimento e orientacdo dos
utilizadores, deve apresentar-se como um lugar amplo e agradavel onde se poderd
efectuar uma consulta inicial, pelo que sera necessaria a existéncia de um terminal
informatico. Este deve ser pensado também como um servico de referéncia,
permitindo dar resposta a consultas dos utilizadores, sem correr o risco de perturbar a

sala de leitura, a qual deverad ser visivel pelo colaborador no servigo de referéncia.

7 Decreto-Lei n2 163/2006. D. R. | Série. 152 (2006-08-08) 5670-5689 [Em linha]. [Consult. 29 Jun. 2010].
Disponivel em WWW: <URL: http://dre.pt/pdflsdip/2006/08/15200/56705689.pdf>.
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Podemos considerar que num arquivo de dimensdes reduzidas, este servico seja
prestado na sala de trabalho ou na sala de leitura, contudo deve existir uma separacao

nitida entre a entrada do edificio e o espago do arquivo.

A sua localizacdo dentro do edificio deve ser perto da entrada e com sinalizagdo visivel
qgue identifique a direccdo dos diferentes servicos. Uma vez que constitui o espaco
mais utilizado com a passagem constante de pessoas, sera necessario algum cuidado
em temos de manutencado da climatizacdo do edificio, através da entrada realizada por
portas duplas, e em termos de seguranga contra roubos, com a utilizacdo de antenas
de seguranca. Também por motivos de seguranga, serda necessdria a existéncia de
cacifos ou um armario para guardar os pertences que os utilizadores ndo poderao levar

para a sala de leitura.

Proximo da recepg¢do podem estar localizados outros espagos publicos como um bar, o
auditério ou sala de reunides, os sanitdrios, a drea de exposicdes — que

tendencialmente tem vindo a ser incorporada na entrada — e a sala de leitura.

A sala de leitura é um dos espacos principais de um arquivo e para o publico sera o
mais importante. Neste espaco, os utilizadores podem entrar em contacto com a
documentagdo que procuram como resposta a investigacao que estdo a realizar, pelo
gue a sua localizacdo devera permitir o facil transporte da documentacao desde o

depdsito ao utilizador’. Este espaco deve ser apoiado por uma biblioteca com as obras

* DUCHEIN, Michel - Archive buildings and equipment. 2nd. revised and enlarged edition. London : Saur,
1988, p. 82.
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de referéncia gerais (enciclopédias, dicionarios) e os instrumentos de descricdo
documental. Deve também apresentar um espaco para guardar a documentacdo que

estd a ser consultada diariamente.

De acordo com o tipo de documentacdo existente, sera necessario precaver a
utilizacdo de suportes para a visualizacdo de determinado tipo de formatos
(computadores, leitores de microfilmes, videos, etc. ...). A existéncia de diferentes
tipos de suporte pode dar origem a mais do que uma sala de leitura, como por
exemplo a existéncia de uma sala exclusiva para a leitura de microfilmes e outra para a
consulta da documentacdo em papel. No entanto, estas divisGes implicam a existéncia
de recursos humanos suficientes para dar resposta durante o hordrio de
funcionamento, situacdo que pode nao ser possivel ou até mesmo justificavel na
maioria dos arquivos portugueses. A existéncia de colaboradores ndo invalida a
utilizacdo de um sistema de seguranca ou a inexisténcia de recantos fora da drea de

visdo.

O espaco atribuido ao desenvolvimento de pesquisa e trabalho pelos investigadores
deve ser o mais silencioso possivel, contribuindo para isso a utilizacdo de materiais a
prova de som, ou prevendo a existéncia de salas onde seja possivel a realizagao de
trabalhos de investigacdo em grupo ou individual. A capacidade do espaco deve ter
como base de fundamentacdo uma analise estatistica sobre a frequéncia dos

. . . . Vi
utilizadores e mediante esse valor coordenar o espaco destinado a cada leitor”™. A

"> WILSTED, Thomas - Planning new and remodeled archival facilities. Chicago : Society of American
Archivists, 2008, p. 32.
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recomendacio estabelece como dimens&es minimas uma area de 5m? por leitor para a
superficie de consulta. Mas, de acordo com os materiais existentes, também deve
contemplar a existéncia de espaco suficiente para a consulta de material com
dimensado por vezes superior a A4’®. Michel Duchein apresenta ainda valores para a
dimensao total da sala de leitura que variam entre os 150m?, para cerca de 30 leitores,

e 0s 200m? para 40 leitores’’.

Além de assegurar a cablagem para postos de pesquisa e acesso online ao material em
formato digital, deve também possibilitar a ligacdo de computadores privados, que
actualmente se tornam cada vez mais frequentes e necessarios para o trabalho dos
investigadores, o que por sua vez pode influenciar a necessidade de existéncia de rede

wireless na sala de leitura, ou condi¢Ges para a utilizacdo da pen usb.

Neste contexto, a sala de leitura devera ser um espaco tranquilo e agradavel, uma vez
gue implica a permanéncia de utilizadores durante grandes periodos, com mobilidrio
em madeira ou em metal, ergonémico, com bastante iluminacdao, de preferéncia

natural, e que, de acordo com Cruz Mundet, pode variar entre 500 e 700 lux’®.

Além desta fungdo principal desempenhada pelo arquivo junto dos utilizadores,

poderd ser desenvolvido um conjunto de actividades, desde conferéncias, exposicdes,

7® CRUZ MUNDET, José Ramdén — Manual de Archivistica. Madrid: Fundacion German Sachez Ruipérez,
2008, p. 353.

7 DUCHEIN, Michel - Archive buildings and equipment. 2nd. revised and enlarged edition. London : Saur,
1988, p. 83.

’® CRUZ MUNDET, José Ramén — Manual de Archivistica. Madrid: Fundacién German Sachez Ruipérez,

2008, p. 352.
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servico educativo, em que sera necessario espa¢o multiusos, auditorio ou sala de
exposig6e579. As iniciativas e actividades difundidas pela entidade podem ser uma
mais-valia para o arquivo, ndo apenas por dinamizar o seu papel na comunidade mas
também para atrair as pessoas ao arquivo relevando o seu valor cultural e de servigo

publico.

Localizada perto da entrada do arquivo, mas afastada da sala de leitura para nao
perturbar os utilizadores daquele espaco, o minimo pretendido sera um espaco com
cerca de 100 a 150m* e com capacidade para exposicdes ou apresentacdes. Sera
necessario controlar os materiais a serem expostos, quer em termos de seguranca
contra furto, quer em termos de climatizacao e iluminacdao do espagogo. O mobilidrio

de exposicao devera ser equacionado de acordo com estas premissas.

A iluminagao pode ser bastante prejudicial e interferir com a climatizacdo do espaco
atribuido a exposicdo pelo que devera ser limitada a 150 lux no maximo para os
documentos escritos ou impressos em tinta de carbono, e 50 lux para todos os outros
documentos, através da utilizacdo de pontos de luz. A luz natural ndo deve atingir

nenhum documento directa ou indirectamente®. Na presenca de iluminacgdo

79 . . 7 s .~
Para mais sobre os procedimentos correctos a adoptar para empréstimo, transporte e condi¢des da

documentagado para exposicdo ver Guidelines on exhibiting archival materials. - 1ICA, 2006.

% KITCHING, Christopher - Archive Buildings in the United Kingdom, 1977-1992. London: HMSO, 1993, p.
23.

¥ THOMAS, David - Archive buildings: international comparisons. Journal of the Society of Archivists.

(1988), vol. 9, n.21, pp. 38-44.
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fluorescente devem ser adicionados filtros UV®%. No quadro seguinte podemos verificar
os valores indicados para cada tipo de material e o tempo que exposicdo a luz

permitido para cada um.

Taux de lumingosité recommandés au cours des exposifions en fonction des supporits exposés

Types de supports Taux de lununosité

Papier mécanique 50 lux = 720 heures /an
Meédmm couleus 50 hax < 720 heures /an
Meédium noir et blanc 100 lux = 720 heures /an
Papier chiffon 100 lux = 720 heures /an
Relwre cuur 100 Iux = 720 heures /an
Parchemin 30 i = 720 heures /an
Film néganf polyester et acetate

Noir et blanc 50 Jux == 720 heures /an
Couleur 30 Jux == 720 heures /an
Photographie papier

Noir et blanc 30 hux = 720 heures /an
Couleur 30 Jux < 720 heures /an
Plaque de verre photographique 50 lux = 720 heures /an

llustragao 5 — Taxa de luminosidade recomendada para exposigées de acordo com o tipo de suporte por Marie-
Claude Delmas®.

Uma sala multiuso pode funcionar como sala de reunides ou como um auditério, ao
contrdrio da sala de exposicoes. Este espaco pode ter janelas e devera estar capacitado
para apresentacdes multimédia e acesso a Internet, consoante a disponibilidade e

iniciativas do arquivo, podendo ser concebido para suportar 75 a 200 pessoas

8 WILSTED, Thomas - Planning new and remodeled archival facilities. Chicago: Society of American

Archivists, 2008, p.33.

8 DELMAS, Marie.-Claude - Les bdtiments d'archives et I'environment. 2007, [Em linha]. [Consult. 29 Jun.

2010]. Disponivel em WWW: <URL: http://www.archivesdefrance.culture.gouv.fr/static/333> p. 6.
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sentadas, e, de acordo com a legislacdo vigente, para o acesso a pessoas com

mobilidade reduzida.

Em relacdo a estruturas de apoio, podemos ainda ter na area de acesso publico um
bar, que poderd oferecer um nimero de servicos minimos, desde que ndo entre em
conflito com as regras de seguranca do espaco, assim como O0s sanitarios,

indispensaveis em qualquer servigo®.

4.8. AREAS DE TRABALHO

As salas de trabalho, por vezes entendidas como o back-office, incluem diferentes
tipos de espacos com fungdes distintas, desde as de gestdo, as administrativas e
técnicas. Este espaco devera ser concebido de acordo com o numero de colaboradores
existentes e a proximidade dos depdsitos, facilitando a rapidez de resposta através do
percurso a realizar pela documentacdo o menos distante possivel, evitando assim

perdas e danos®.

# para mais sobre a edificacdo de um arquivo em prol do leitor, aconselha-se em especifico a leitura do
artigo de Christian Hottin, conservador dos Arquivos Nacionais de Franga, Un Bdtiment pour le public:
attentes et besoins des utilisateurs, disponivel em
http://www.archivesdefrance.culture.gouv.fr/static/1117 >.

% CRUZ MUNDET, José Ramén — Manual de Archivistica. Madrid: Fundacién German Sachez Ruipérez,

2008, p. 351.
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A entrada de documentacdo para o arquivo deve ser feita através de um acesso
exterior para veiculos afastado da entrada publica, bem iluminado e protegido contra
entrada de estranhos e factores climatéricos. Localizada perto deste acesso sera
possivel encaminhar a documentacdo para a sala para recepgdo, seleccio e
higienizagdao da documentagdao onde a documentagao serd mantida em quarentena
para posterior analise, seleccdo e tratamento. O material a utilizar na construcdo e
acabamentos da sala deverd ser de facil limpeza e esta devera estar equipada com
mesas espacosas, estantes para os fundos®, um aspirador industrial®’ ou uma

autoclave®.

A existéncia de uma sala de arrumos é muitas vezes negligenciada ou pensada com um
tamanho inferior ao necessario. Contudo é necessdria para o material apoio de

utilizacdo diaria no arquivo.

Apesar da importancia reconhecida® de um espacgo para restauro ou encadernagao, é

necessario questionar acerca da relevancia sobre a sua existéncia no arquivo. Uma vez

8 WILSTED, Thomas - Planning new and remodeled archival facilities. Chicago : Society of American

Archivists, 2008, p. 20.

¥ CRUZ MUNDET, José Ramén — Manual de Archivistica. Madrid: Fundacién German Sachez Ruipérez,

2008, p. 350.

8 aAutoclave s.f. (1871 cf Dv) 1. recipiente hermético destinado, entre outros fins, ao aquecimento de
liquidos e indugdo de reacgbes quimicas sobre pressdo, utilizando temperaturas elevadas; 2. med
aparelho que utiliza vapor de dgua sob pressdo para esterilizar instrumentos. In HOUAISS, Antonio;

VILLAR, Mauro de Salles — Diciondrio Houaiss. Lisboa: Temas e Debates, 2003, p. 451.

% CRUZ MUNDET, José Ramén — Manual de Archivistica. Madrid: Fundacién German Sachez Ruipérez,

2008, pp. 350-351.
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gue, hoje em dia, estas tarefas sdo na sua maioria realizadas em regime de
outsourcing, pelo que apenas se justificam devido a existéncia de um grande volume
de trabalho que implique gastos mais avultados no regime de outsourcing do que na
criacdo desta funcdo dentro do arquivo. A existir, este espaco terda as seguintes
caracteristicas: seguro, confortavel para trabalhar estando de acordo com a
regulamentacdo sobre utilizacdo de materiais quimicos, com espaco suficiente para
arrumacao e armarios para os quimicos, orientacdo a norte para aproveitar a luz
natural necessaria para o trabalho, considerando no entanto a utilizacdo de filtros UV
nas janelas e na iluminacdo artificial, e afastada dos depdsitos devido ao perigo
inerente a utilizacdo de material quimico®. Para uma melhor organizacdo do trabalho,
pode ser dividida em quatro areas distintas. O primeiro onde se realizard a
higienizacdo e encadernacdo; o segundo para o manuseamento de produtos quimicos
nos processos de restauro; o terceiro para os processos mecanizados, onde se poderao
encontrar cisalhas e outro tipo de maquinaria especifica; e finalmente um quarto onde

~ . ™ , . ;. . 1
se poder3o realizar as analises fisico-quimicas para avaliar o estado dos documentos”".

O espaco dedicado a fungdes administrativas e técnicas pode ser dividido em
gabinetes ou num open-space com espaco suficiente para suportar os postos de
trabalho necessarios, considerando sz/pessoa, além da existéncia preferencial de

uma sala de reunides. Com o objectivo de manter as melhores condicdes de trabalho,

% \WILSTED, Thomas - Planning new and remodeled archival facilities. Chicago: Society of American

Archivists, 2008, p. 26.

°1 CRUZ MUNDET, José Ramén — Manual de Archivistica. Madrid: Fundacién German Sachez Ruipérez,

2008, pp. 350-351.

62



Para uma nova arquitectura dos edificios de arquivo em Portugal

a Sociedade Australiana de Arquivistas recomenda os seguintes valores para este
espagogzz temperatura entre 239C e 262C durante o Verdo e 202 a 249C no Inverno,
humidade entre os 40 e os 60% e os niveis de lux entre 240 e 400 lux. No entanto, as
recomendac¢des de Michel Duchein®® para a climatizacdo destes espacos passam pela
manutencdao de uma temperatura de 199C, significativamente inferior a apresentada
anteriormente constituindo uma referéncia mais adequada a nossa realidade. Em
qualquer dos casos importa que ndao se exponham os documentos a grandes
amplitudes térmicas na desloca¢cdo dos mesmos entre os depdsitos e a sala de leitura.
Além destas recomendacdes, este espaco também devera ser agradavel e com acesso
a iluminacdo natural, pelo que sera possivel a existéncia de janelas com sistema de

abertura.

A forma de disponibilizacao de documentagao parte de uma decisdao estabelecida de
acordo com a politica do arquivo e com o estatuto do documento. A fotocdpia ainda se
mantém como a forma principal de disponibilizar o documento com cerca de 49%
sobre as outras formas de reproducdo de documentos, como se pode observar na

imagem seguinte.

2 AUSTRALIAN SOCIETY OF ARCHIVISTS - Keeping archives . 3rd ed. Canberra: Australian society of
archivists, 2008, p. 62

* DUCHEIN, Michel - Archive buildings and equipment. 2nd. revised and enlarged edition. London : Saur,
1988, p. 105
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r A
18. Distribuicao pelo tipo de reproducao

M Nao presta este servico
M Fotocdpia
i Microfilmagem

M Digitalizacdo

\. J

No entanto, com o desenvolvimento das praticas de digitalizacdo, enquanto meio de
prevencdo de perda de documentos, poderd ser necessario e preferivel o formato
digital ao inevitdvel desgaste do original. Nesse caso, serd preferivel assegurar a
existéncia de um espaco dedicado a este tipo de operacgdes. De acordo com a tipologia
e capacidade financeira do arquivo, este espaco poderd variar entre uma
fotocopiadora e scanner a utilizar por profissionais e leitores ou toda uma area de
digitalizacdo enquanto projecto a desenvolver no arquivo, e, neste caso, serd
importante assegurar ndo s6 o espago para a documentagdo em processamento e para
a quantidade de maquinas necessarias, mas também um servidor local para
armazenamento das imagens, localizado num espaco equipado e protegido contra os
factores reconhecidos de risco® e a refrigeracdo desse espaco devido ao aquecimento

gerado pelo equipamento.

** DIRECTION DES ARCHIVES DE FRANCE - Régles de base pour la construction et 'aménagement d'un
bdtiment d’archives. 2009 [Em linha]. [Consult. 29 Jun. 2010]. Disponivel em WWW: <URL:
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4.9, DEPOSITOS

Os depdsitos sdao a area principal do arquivo. A existéncia dos mesmos facilita o
processo que permite a estes servicos atingir os objectivos de preservagdo e
conservacdao dos documentos e a sua disponibilizacdo futura. A coexisténcia dos
depdsitos com outros servicos dentro de um mesmo edificio dificulta a existéncia de
certas condicionantes que garantem a efectiva conservacao da documentagéogs. Neste
caso, torna-se necessario um cuidado maior com os elementos necessarios para esse
objectivo. Actualmente, o tipo de documentacdo que podemos encontrar nos arquivos
é principalmente em suporte papel. No entanto, com os avancos tecnolégicos, a

existéncia de materiais digitais tem vindo a aumentar.

De acordo com o tipo de documentac¢do existente no arquivo, interessa construir um
espaco com condicdes que contribuam para a proteccdo do material, desde o
pergaminho ao digital. Este conhecimento especifico é essencial para o arquitecto e o
engenheiro, que desta forma poderdo pensar o edificio ou as altera¢Ges a realizar no
depdsito de acordo com as especificidades do tipo de material que ali se ird

encontra r96.

http://www.archives.var.fr/que faire archives/pdf/archives hospitalieres/84 conservation materielle.

pdf >, p. 11.

% TORNEL COBACHO, Cayetano - Un ejemplo de colaboracion entre archivero y arquitecto: el nuevo
edificio del Archivo Municipal de Cartagena. Boletin Anabad. (1989), tomo 39, n.2 2, p. 233.

% BELLO URGELLES, Carmen — Los documentos de archivo: como se conservan. Gijon: Trea, 2008, pp.
116-117.
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O local destinado ao depdsito tem de ser pensado de acordo com o edificio e a sua
capacidade em termos estruturais e térmicos. A sua localizacdo em determinados
sitios, como um piso superior, é desaconselhada devido a incapacidade de controlar o
efeito do sol e as suas consequéncias na manutencdo dos valores térmicos. Por outro
lado, a localizacdo dos depdsitos em caves tem como principal objeccdo a possivel
existéncia de cursos de agua subterraneos ou fossas, estas principalmente em imdveis
antigos muitas vezes escolhidos para a instalacao de arquivos. Pelo que o ideal seria
gue se encontrasse num piso térreo mais protegido do sol. A sua localiza¢ao dentro do
edificio é desaconselhada perto do bar, devido ao calor e gordura que se pode gerar

neste espaco’’ ou perto de espacos com canalizagio®™®.

4.9.1. Construgdo

Calcular o espaco necessdrio para guardar o fundo de um arquivo esta dependente da
altura do espaco, e do tipo de estantes a utilizar™. Enquanto espago principal nos

arquivos, o depdsito devera ocupar pelo menos cerca de 60% do espago total do

100

arquivo . Por vezes, a quantidade de documentacgao pode justificar a necessidade de

7 BELLO URGELLES, Carmen — Los documentos de archivo: como se conservan. Gijén: Trea, 2008, pp.
131-132.

% WILSTED, Thomas - Planning new and remodeled archival facilities. Chicago : Society of American
Archivists, 2008, pp. 23-24.

**|dem, p. 51.

1% CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - Recomendagdes para a construgdo de arquivos. [Em linha]. Rio

de Janeiro : Conarq, 2000. [Consult. 29 Jun. 2010]. Disponivel em
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mais espaco. Contudo, por motivos de seguranca, o depdsito deverda ser
compartimentado de forma a ndo ultrapassar o valor maximo apresentado
anteriormente, e assim prevenir a propagacao de incéndio ou inundacdo para as
outras divisdes'®’. O aspecto financeiro pode ser um obstaculo nesta op¢do, uma vez
gue a construcdo de menos divisdes implica uma diminuicdo nos custos, além de
permitir uma manuten¢ao dos valores de temperatura e humidade relativa por um
periodo mais longo em caso de avaria do sistema de cIimatizagéoloz. Respeitando uma
area maxima de 200m?, o espaco a ocupar serd de um maximo de 170m? o que

. - 1
equivale a cerca de 1000ml em estantes fixas®.

No caso dos arquivos com determinado tipo de documentos, e quando o volume de
documentacao é significativo, podera ser necessaria a criacdo de depdsitos especificos

para respeitar as condi¢des de temperatura e humidade exigidasm.

WWW:<URL:http://www.portalan.arquivonacional.gov.br/Media/Recomenda.pdf>, p. 4.; CRUZ

MUNDET, José Ramon — Manual de Archivistica. 72 ed. corr. y actual. Madrid: Fundacién German Sachez

Ruipérez, 2008, p. 348.

" DUCHEIN, Michel - Archive buildings and equipment. 2nd. revised and enlarged edition. London :

Saur, 1988, p. 47.; 1SO 11799.2003 . Information And Documentation - Document storage requirements
for archive and library materials. International Standard Organization, 2003, p. 3.; KITCHING,
Christopher - Archive Buildings in the United Kingdom, 1977-1992. London: HMSO, 1993, pp. 33.

%2 WILSTED, Thomas - Planning new and remodeled archival facilities. Chicago : Society of American

Archivists, 2008, p. 23-24.

'% DUCHEIN, Michel - Archive buildings and equipment. 2nd. revised and enlarged edition. London :

Saur, 1988, p. 47.

1% WILSTED, Thomas - Planning new and remodeled archival facilities. Chicago : Society of American

Archivists, 2008, pp. 23-24.
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Existem duas estruturas possiveis para os depdsitos. Por um lado, a armacdo de metal,
gue sustenta as estantes e os pisos intermédios com pilares e vigas metalicas, sendo
porém um sistema menos resistente ao fogo; por outro lado, a construcdao em betdo
por colunas e pisos que formam a estrutura do prédio.105 Em relacdo a altura mdaxima
dos depdsitos, esta pode variar entre os 2,50m106 e os 2,7Om107, ressalvando sempre

cerca de 50cm acima da estante para condutas de climatizacao.

Kitching108 reflecte sobre a atencdo que deve ser dada ao peso da documentacao no
edificio, distinguindo a utilizacdo de estantes compactas, que concentram toda a
documentacdo num dado espaco, o que implica o reforco do piso. Considerando uma
capacidade de suporte do chdo até 1200Kg/m2 para estantes normais e até 2400 kg/m2
para estantes compactas, serdo necessarias fundacdes construidas de acordo com o

peso que poderdo ter de suportarlog.

195 CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - Recomendacdes para a construgdo de arquivos. [Em linha]. Rio

de Janeiro: Conarq, 2000. [Consult. 29 Jun. 2010]. Disponivel em WWW: <URL:
http://www.portalan.arquivonacional.gov.br/Media/Recomenda.pdf>, p. 5. ; CRUZ MUNDET, José

Ramén — Manual de Archivistica. 72 ed. corr. y actual. Madrid: Fundacién German Sachez Ruipérez,
2008, pp. 343-362.

1% 1dem, pp. 343-362.

197 CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - Recomendacdes para a construgdo de arquivos. [Em linha]. Rio

de Janeiro: Conarq, 2000. [Consult. 29 Jun. 2010]. Disponivel em WWW: <URL:
http://www.portalan.arquivonacional.gov.br/Media/Recomenda.pdf>, p. 5.

108 KITCHING, Christopher - Archive Buildings in the United Kingdom, 1977-1992. London: HMSO, 1993,

pp. 33-34.
109

DUCHEIN, Michel - Archive buildings and equipment. 2nd. revised and enlarged edition. London: Saur,
1988, p. 46.
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Por motivos de seguranca e de forma a impedir ao maximo a varia¢do climatica e o
desenvolvimento de humidade em excesso, é recomendado o revestimento
impermedvel das paredes interiores e exteriores''®, o gue significa a utilizacdo de
materiais nao inflamaveis, ou que em caso de incéndio possam libertar substancias
toxicas, nas paredes, portas, chdo e tecto, e que reforcem esta capacidade durante

111

pelo menos 2 horas™". As tintas utilizadas nas paredes ndo podem ser a base de agua

12 yerificou-se gue produzem

uma vez que, ap6s investigacdo realizada pelo NARA
resultados de descoloracdao nas fotografias a preto e branco. Pelo contrario, tintas de
base latex ndo produzem qualquer tipo de resultado sobre os materiais. Qualquer que
seja o tipo de tinta utilizado tem de apresentar uma garantia de que ndo ird produzir
gases toxicos nem emitir particulas, pelo que se podera considerar a pintura nos

depdsitos com tintas ecoldgicas™. Cruz Mundet defende a necessidade de isolamento

térmico dos muros exteriores, principalmente no caso de documentacao audiovisual

" DUCHEIN, Michel - Archive buildings and equipment. 2nd. revised and enlarged edition. London: Saur,

1988, pp. 47-48.

1150 11799.2003 . Information And Documentation - Document storage requirements for archive and

library materials. International Standard Organization, 2003, p. 3; BELLO URGELLES, Carmen — Los

documentos de archivo: como se conservan. Gijon: Trea, 2008, pp. 116-117.
12 NATIONAL ARCHIVES AND RECORDS ADMINISTRATION — Archives Il, National Archives at College
Park: using technology to safeguard archival records. NARA Technical Information Paper (1997), Number
13 [Em linha]. [Consult. 29 Jun. 2010]. Disponivel em WWW: <URL:
http://www.archives.gov/preservation/storage/facility-tech-guidelines.html>, p. 10.

W BELLO URGELLES, Carmen — Los documentos de archivo: como se conservan. Gijén: Trea, 2008, p. 124.
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reconhecidamente mais fragil, apoiado por um sistema de climatizacdo com niveis

mais indicados para este tipo de documentagdo™*.

Os documentos passam a maior parte da sua existéncia nos depdsitos que, por sua vez,
assumem o papel mais importante na vida do arquivo. Durante anos, pensou-se que
deveriam ser seguidas as recomendacdes rigorosamente. No entanto, os elevados
custos, as falhas técnicas ou a falta de manutencdo do ar condicionado acabaram por
criar situagdes ainda mais prejudiciais para a documentacdo. A Direccdao de Arquivos
de Franca realizou um estudo e concluiu que se deveriam rever as restricdes
imputadas pelas recomendacdes anteriores uma vez que a evolugdo de novas técnicas
de construcao, em que caracteristicas como o isolamento do edificio dos elementos
exteriores ou a utilizacdo de sistemas de climatizacdo poderiam assegurar boas
condicbes de preservacao. O desenvolvimento de conhecimentos em eco-construcao
pode ser aplicado também nos arquivos. France Saie-Belaisch apresenta a distingao
necessaria entre a construgdo passiva, que tenta diminuir ao maximo os gastos de
energia e a positive energy building, em que a ideia é que o edificio produza mais
energia do que a que consome'’®, através da utilizacio de energia térmica solar, de

painéis de células foto voltaicas e de terracos com vegetacao.

"% CRUZ MUNDET, José Ramén — Manual de Archivistica. 72 ed. corr. y actual. Madrid: Fundacién

German Sachez Ruipérez, 2008, pp. 343-362.

5 SAIE-BELAISCH, France — Sustainable Development and Archives Buildings in France. [Em linha].

International Preservation News. (2008), N.2 44, pp. 7-11. [Consult. 29 Jun. 2010]. Disponivel em WWW:

<URL: http://archive.ifla.org/VI/4/news/ipnn44.pdf>. Neste artigo o autor refere exemplos de arquivos

concebidos desta forma: Landesarchiv of Schleswig Holstein (Alemanha), Departamental Archives of

Bouches-du-Rhéne e Departamental Archives of Haute-Marne (Franga).
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Assegurar a integridade estrutural através da inexisténcia de janelas ou clarabdias,
reduzindo o nimero de entradas, sendo estas realizadas através de portas estanques,
continuam a ser medidas que ajudam a manter o ambiente estavel e a diminuir a
dependéncia dos sistemas de cIimatizagéo“G. Contrariamente, Michel Duchein''’
defende a existéncia de janelas com sistema de abertura nos depdsitos devido a
experiéncias realizadas em depdsitos sem janelas em Franca que tiveram maus
resultados. No entanto, delimita a existéncia de janelas a 10% do total do espago das
paredes, ndo eliminando por completo a luz natural que tem um papel importante na

eliminacdo de germes'®.

Existem determinados aspectos a considerar para garantir o isolamento térmico do
espaco e uma optimizacdo do sistema de climatizacdo. Antecipar estudos sobre
possiveis infiltracdes do terreno resultando num acréscimo dos valores da humidade.
Invalidar desde logo a existéncia de tectos ou paredes falsas, muitas vezes
considerados por questdes estéticas, uma vez que impede de visionar uma infiltracao
de dgua, que sera absorvida pelas placas até que ndo aguentem mais o peso da agua
acumulada e acabem por cair, ou contribuam para o desenvolvimento de

microorganismos que, cobertos pelo tecto falso, se tornam dificeis de detectar.

"¢ WILSTED, Thomas - Planning new and remodeled archival facilities. Chicago : Society of American

Archivists, 2008, pp. 23-24

"7 DUCHEIN, Michel - Archive buildings and equipment. 2nd. revised and enlarged edition. London :

Saur, 1988, pp. 23-24.

8 CRUZ MUNDET, José Ramén — Manual de Archivistica. 72 ed. corr. y actual. Madrid: Fundacion

German Sachez Ruipérez, 2008, pp. 357-358.
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Qualquer uma destas situagbes impede a manutencdo dos valores de humidade

relativa, pelo que o mais aconselhavel é a utilizacao de cimento™®.

Em termos de acessos aos depdsitos, deve ser assegurada a existéncia de portas
duplas com sistema de seguranca e anti-incéndios, com tamanho suficiente para
permitir a entrada de carros de apoio para o transporte de materiais’?®® e bem
identificadas™®*. Por sua vez, os corredores deverdo ser equacionados para permitirem
a passagem da documentac¢do de acordo com a largura entre 2m para os corredores

secundarios e 3m para os corredores principais.122

4.9.2. Climatizagdo

A instalacdo de um sistema de climatizacdo independente do edificio resulta numa
maior despesa financeira. No entanto, a sua existéncia permitird evitar as varia¢des

térmicas, pelo que serd de considerar principalmente na construcdo de um novo

"% BELLO URGELLES, Carmen — Los documentos de archivo: como se conservan. Gijon: Trea, 2008, p.

124.

2% |dem, pp. 116-117.

21 WILSTED, Thomas - Planning new and remodeled archival facilities. Chicago: Society of American
Archivists, 2008, pp. 23-24.

22 SOCIETY OF AMERICAN ARCHIVISTS - Archival and Special Collections Facilities: guidelines for

archivists, librarians, architects, and engineers. 2008. [Em linha]. [Consult. 29 Jun. 2010]. Disponivel em

WWW: <URL: http://archivists.org/governance/taskforces/ArchivalFacilitiesGuidelines-Draft-

3Aug08.pdf>, p. 96.
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edificio, uma vez que a sua instalacdo num edificio antigo implicaria modificacGes

demasiado complexasm.

Os valores de conservagdo sobre os quais os documentos devem ser mantidos sao por
vezes alvo de discussdo™*. No entanto, os materiais parecem durar mais tempo a
baixas temperaturas e com uma humidade relativa reduzida. Por oposicdo, as
flutuacBes significativas dos valores prejudicam o arquivo, pelo que serd necessario
garantir uma monitorizacdo dos mesmos através de instrumentos calibrados para o

efeito™.

A circulacdo de ar nos depdsitos tem de ser possivel, por exemplo, no caso de uma
fumigacdo, contudo ainda falta alguma investigacdo que permita confirmar se esta
serd uma boa pratica e que indique qual devera ser a frequéncia do procedimento.
Contudo, para Carmen Urgellesm, nado se deve pensar no depdsito como um “bunker”.
Do ponto de vista da conservacao, e em termos de manutencdo dos valores térmicos,

serd mais aconselhavel a existéncia de janelas, na eventualidade de uma falha do

'3 BELLO URGELLES, Carmen — Los documentos de archivo: como se conservan. Gijén: Trea, 2008, pp.

116-117.

124 ~ . .
Consultar anexo 5 — Tabela de comparagdao sobre valores de temperatura e humidade relativa de

acordo com as normas internacionais; e o anexo 6 — Tabela de comparagdo sobre valores de

temperatura e humidade relativa de acordo com a bibliografia europeia.

125150 11799.2003. Information And Documentation - Document storage requirements for archive and

library materials. International Standard Organization, 2003, pp. 6-7.
126 BELLO URGELLES, Carmen — Los documentos de archivo: como se conservan. Gijén: Trea, 2008, pp.

116-117.
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sistema de climatizacdo, desde que instaladas com um filtro contra os raios UV e de

acordo com os parametros de seguranca anti-furto.

Além da entrada minima de luz natural nos depdsitos, é recomendavel a existéncia de
focos de luz de 60 Watt por cada 2 metros nos corredores centrais, accionados por um
interruptor principal na entrada, e a existéncia de tomadas de electricidade com

7

12 . ; . .
cobertura de seguranca™’ onde sera possivel, em caso de necessidade, ligar os

desumidificadores.

4.9.3. Estantes

O mobiliario necessario nos depdsitos consiste apenas em estanteria para colocacao
dos documentos. Este tem de apresentar determinadas caracteristicas que permitam

algum nivel de confianca em termos de conservacdo e seguranca.

Os documentos de arquivo comportam um peso que pode atingir os 100kgs, pelo que
sdo necessarias prateleiras resistentes. Devem contudo ser leves, para permitir a

deslocagcdao das mesmas, de acordo com o tamanho das caixas onde se encontra a

27 CRUZ MUNDET, José Ramén — Manual de Archivistica. 72 ed. corr. y actual. Madrid: Fundacion

German Sachez Ruipérez, 2008, p. 361.
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documentacdo, com superficies lisas para impedir a acumulagcdo de pd, que sera de

dificil limpeza em superficies rugosas, e com um tratamento anti-oxidante®?,

Ainda que possam ser utilizadas estantes de madeira na zona da sala de leitura para
arrumar as obras de apoio ao utilizador, as estantes para o depdsito deverdo ser
metalicas, uma vez que as caracteristicas deste tipo de material atendem as
necessidades de preservacdo das coleccdes. De acordo com as suas caracteristicas, o

aco devera ser o tipo de material a utilizadas estantes™®.

A altura das estantes maxima sera de 1.80m para areas com altura entre 2.10 e 2.20m.
Em espacos maiores, ndo deverdo ultrapassar os 2,15m em altura®°. No entanto ha
gue considerar o espaco ocupado pelo sistema de climatizacdo e a existéncia de uma
extensdo demasiado grande entre as estantes e o tecto, que se vazio, pode ser
considerado como estando a ser desperdicado e contribuir para a propagacdao mais

rapida das chamas, que encontram ai uma passagem mais rapida.

A ventilacdo deve proporcionar a livre circulacdo de ar e assegurar uma boa qualidade
do mesmo, com medicdes regulares e manutencao dos filtros de ar, contribuindo para
impedir o aumento da humidade relativa. Para este efeito, sera necessario assegurar a

circulacdo de ar através das estantes, pelo que estas ndo devem ser fechadas entre

128 CRUZ MUNDET, José Ramén — Manual de Archivistica. 72 ed. corr. y actual. Madrid: Fundacion

German Sachez Ruipérez, 2008, pp. 354-356.
129

BELLO URGELLES, Carmen — Los documentos de archivo: como se conservan. Gijén: Trea, 2008, pp.

117-120.

139150 11799.2003 . Information And Documentation - Document storage requirements for archive and
library materials. International Standard Organization, 2003, p. 7.
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elas, a excepcdo das laterais, e uma distancia de 20cm™* entre o ch3o e a prateleira
mais baixa, de forma a proteger a documentacao de pequenas inundag6e5132, e uma
distdncia de 50mm entre os materiais de arquivo e a prateleira seguintem. 0]
comprimento maximo das estantes pode chegar até aos 10m com um espacgo entre
estas e as paredes exteriores de 0,70-0,80m de largura. A profundidade das prateleiras
pode variar entre o minimo de 0,30m e 0,40m para documentos maiores, sendo que
uma prateleira com 1m de comprimento pode comportar até 100Kg de

documentos™*,

De acordo com o material existente no arquivo, o arquivista deve calcular a
guantidade de estantes que serd necessario, reunindo toda a informacdo disponivel
sobre tipologias, tamanhos e volume da documentacdo. Apds definir esse valor é
necessario especificar que o espaco das estantes nao devera entrar em conflito com os

detectores de fumo e sprink/er5135.

B! BELLO URGELLES, Carmen — Los documentos de archivo: como se conservan. Gijén: Trea, 2008, pp.

117-120.

132 WILSTED, Thomas - Planning new and remodeled archival facilities. Chicago: Society of American

Archivists, 2008, pp. 116-117.
33150 11799.2003 . Information And Documentation - Document storage requirements for archive and
library materials. International Standard Organization, 2003, p. 6.

3* DUCHEIN, Michel - Archive buildings and equipment. 2nd. revised and enlarged edition. London: Saur,

1988, p. 5.

35 WILSTED, Thomas - Planning new and remodeled archival facilities. Chicago: Society of American

Archivists, 2008, pp. 118-120.
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No caso de arquivos com material fotografico, dudio ou plantas arquitectdnicas, serdo
necessarios armarios especificos. Além destes cdlculos interessa também fazer uma
estimativa com base na quantidade de documentacdo que costumam receber que
permita avaliar a quantidade de espaco que serd necessario entre 15 a 20 anos.
Contudo, pode ser dificil estabelecer valores certos, pelo que se deve considerar uma
margem de erro entre 15% e 20% para assegurar a capacidade dos depdsitos durante
pelo menos 10 anos. Na sua maioria podera recorrer a estantes de tamanhos

normalizados®3®.

Entre estantes fixas e mdveis, o arquivista tem de considerar o que melhor se adequa a

137 Contudo esta guestdo devera ser resolvida o mais cedo possivel no

sua realidade
planeamento de reestruturagao, uma vez que a escolha por um determinado tipo de

estante tém influéncia sobre as especificacdes e alteragbes que irdo caracterizar o

edificio, principalmente em termos de refor¢o de fundacgdes e pisosl38.

139

A estanteria fixa, que pode ser dupla ou paralela™”, tem um custo mais aceitdvel as

constricdes financeiras que muitas vezes condicionam este tipo de projectos. Por outro

136 WILSTED, Thomas - Planning new and remodeled archival facilities. Chicago: Society of American

Archivists, 2008, pp. 118-120.

137 BARTKOWSKY, Patricia; SAFFADY, William — Shelving and Office Furniture for Archive Buildings, The

American Archivist, (1974), Vol. 37, n. 2 1, pp. 55-56.

3% WILSTED, Thomas - Planning new and remodeled archival facilities. Chicago: Society of American

Archivists, 2008, pp. 120-122.

3% CRUZ MUNDET, José Ramén — Manual de Archivistica. 72 ed. corr. y actual. Madrid: Fundacion

German Sachez Ruipérez, 2008, pp. 354-356.

77



Para uma nova arquitectura dos edificios de arquivo em Portugal

lado, possibilita uma acessibilidade permanente a todo o fundo documental, exige
menos investimento das fundacdes do edificio e da capacidade do piso. No entanto
apresenta desvantagens como a necessidade de um espago maior, em comparagao
com as estantes moveis, para poder suportar a mesma quantidade de documentacao,
0 que por si implica aumento de custos em relagdo a dimensdao do terreno, ao

tamanho e capacidade do sistema de climatizacdo e a manutengéo140

. Do ponto de
vista da conservacgao, apresenta-se como preferivel a utilizacao deste tipo de estantes,
uma vez que com a circulacdo de ar evita a criacdo que microclimas, mas esse mesmo

factor também facilita a propagacdo de fogo e a acumulacdo de pd sobre a

~ 141
documentacdo™*.

A estanteria mével ou compacta pode ser deslocada manualmente ou através de um
sistema eléctrico™. As estantes mdveis funcionam sobre carris que tém de
permanecer ao mesmo nivel e exactamente paralelos um ao outro, de preferéncia com
material anti-ferrugem e que suporte o peso necessario. Podem ser instaladas sobre

pisos ja existentes mas terdo de ser inseridas plataformas para compensar a altura dos

10 WILSTED, Thomas - Planning new and remodeled archival facilities. Chicago : Society of American

Archivists, 2008, pp. 120-122.

“! BELLO URGELLES, Carmen — Los documentos de archivo: como se conservan. Gijén: Trea, 2008, pp.

117-120.
142

CRUZ MUNDET, José Ramén — Manual de Archivistica. 72 ed. corr. y actual. Madrid: Fundacion
German Sachez Ruipérez, 2008, pp. 354-356.
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carris e permitir a deslocacdo de carrinhos dentro das passagensm. Este tipo de
estantes permite um maior aproveitamento do espaco pois apenas requer 0,80m de

passagem entre as estantesm

. Esta capacidade permite diminuir os gastos iniciais e
futuros, por exemplo com a manutencdo. No entanto, ha que considerar o custo, por
norma mais avultado em relacdo as estantes fixas, e os gastos com o reforco do piso e
das fundacgdes do edificio. No caso das estantes compactas eléctricas, a probabilidade
de avarias e falhas de sistema poderdo ter como consequéncia a indisponibilidade de
acesso a documentacdo e implicar questdes de seguranga, como por exemplo o nao
controlo do movimento das estantes. Em termos de conservacdo, a maior

desvantagem que apresenta é a falta de circulacdo de ar no interior, compensada no

entanto pela eficicia contra a propagacio de fogo*®.

Os materiais de grandes dimensdes [130 cm x 90cm], que ndo podem ser dobrados,
podem ser guardados em mdveis de gavetas com dimensdes de cerca de 124-130cm e
87-93cm. Qutra alternativa, até mesmo para documentos ainda maiores do que os
anteriores, passa por serd enrolar os documentos e guarda-los em tubos ou caixas de
conservacdo e, entdo, serem colocados deitados num moével especifico para esse

efeito. Sera de todo desaconselhado o sistema de arrumacdo vertical, uma vez que

13 WILSTED, Thomas - Planning new and remodeled archival facilities. Chicago : Society of American

Archivists, 2008, p. 123.

%4 CRUZ MUNDET, José Ramén — Manual de Archivistica. 72 ed. corr. y actual. Madrid: Fundacion

German Sachez Ruipérez, 2008, pp. 354-356.

%> BELLO URGELLES, Carmen — Los documentos de archivo: como se conservan. Gijén: Trea, 2008, pp.

117-120.
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implica a utilizacdo de adesivos que se degradam com o tempo e acabam por transferir

a acidez para o documento, e o efeito da gravidade acaba por rasgar o documento™*®

'%® BELLO URGELLES, Carmen — Los documentos de archivo: como se conservan. Gijén: Trea, 2008, pp.

117-120; CRUZ MUNDET, José Ramon — Manual de Archivistica. 72 ed. corr. y actual. Madrid: Fundacion
German Sachez Ruipérez, 2008, pp. 354-356.
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5. PRESERVACAO ESTRUTURAL

5.1. TIPOS DE PRESERVACAO

A preservacdo tem impacto no planeamento e construcdo de todas as areas de um
arquivoW. Para o arquivista importa ter as condi¢cdes ideais para garantir a
continuidade da documentacdo. Existem trés formas de assegurar a preservacdo das
coleccbes: a conservacdo directa através da aplicacdo de técnicas de restauro da
documentacdo, a preservacdo indirecta ao respeitar os valores aconselhados na

. . ~ ;. ~ A . 14
climatizacdo dos depdsitos e a preservacio por transferéncia de suporte®®.

Estas formas de prevencdo estdo directamente ligadas com o planeamento da

construcdo do arquivo e com o equipamento a ser adquirido. No sentido de criar um

7 Estudo de caso apresentado em SHIPPING, XU — China’s recent achievements in the protection of

paper archives. In International Conference of the Round Table on Archives, XXXIV CITRA, Budapest 1999.

Y8 1n a article published in January 1996 [Establishing a preservation programme, Janus, 1996.1, pp 86-

99], George Mackenzie analysed the establishment of a preservation programme by defining three
elements: (1) direct conservation, eg de-acidification of paper or repair of damaged documents, (2)
indirect preservation, eg to maintain a stable and adequate climate in the stacks or to ensure security
against fire and other threats, and (3) preservation by substitution or reformatting, eg to organize a
microfilm programme and to provide researchers with microfiche instead of the original documents. in
BUCHMANN, Wolf - Preservation: buildings and equipment. Journal of the Society of Archivists. (1999),
vol. 20, n.2 1, pp. 5-6.
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ambiente propicio a preservacdo da documentacdo no espac¢o do arquivo, existe uma
série de praticas e de materiais de isolamento cuja utilizagdo é desaconselhada, desde
tectos falsos e placas de gesso com estrutura metalica, que escondem a existéncia de
infiltracbes, e consequentemente, possibilitam o desenvolvimento de
microorganismos, a utilizacdo de fibra de vidro e contraplacados, que soltam particulas
e gases toxicos que resultam na deterioracdo dos documentos. Nos acabamentos, é
importante a utilizacdo de tintas ecoldgicas e cimento que se traduzem num
decréscimo da agressao sobre os documentos. Os materiais plasticos apesar de
convencionados como faceis de limpar, retém mais a humidade e podem conduzir a
alteracdes de valores de humidade relativa nos depdsitos'®. Em relagio a
manutencdo, os depdsitos sdo a area mais complexa de limpar, devido a quantidade
de material que acumulam, a sua situacdo fisica dentro do edificio e a sua estrutura
interna. Apesar das dificuldades, esta limpeza é imprescindivel de forma a controlar a

actividade bioldgica dentro do depésito™°.

No caso da conservacdo directa, serd necessario assegurar a existéncia de uma sala de
conservacao e restauro; no segundo caso, a preservacao indirecta implica um cuidado
com todas as caracteristicas do edificio no sentido de optimizarem a capacidade de

proteger a documentacdo e, por ultimo, a existéncia de equipamento de digitalizacdo e

%% BELLO URGELLES, Carmen — Los documentos de archivo: como se conservan. Gijén: Trea, 2008, pp.

130-131.

% dem, p. 123.
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visionamento de imagens que permita aceder as imagens de documentacdo, na sua

maioria em papel, sem danificar o original.

Preservation

Direct Preservation

Indirect Preservaton

Reftormaning

!

4

Decisions on technologies
to be apphed:

a conservation workshops
for paper, parchment,
seals, leather and other
archival matenials

e bindery

e fumigation chamber

e de-acidification chamber

e ronms and devices for
the handling of

machine-readable
records

. Security for the stack

areas

2. Secunty for other

parts of the building

. Stable climate in the

stacks depending on the
archival materials

. Adequate handling of

archival materials: eg
proper transportation,
light in sracks, research
area and offices

Drecisions on technologies
to be applied:

s laboratories for
microfilming,
photocopying,
duplicadon, prindng and
scanning

e planning and
equipping the research
area to facilitate the
use of reformatted
materials

e access to scanned
archival materials
in-house and via naconal
ur internatonal necworks

llustragao 6 — Tipos de preservagao por Wolf Buchmann™.

1

Para determinar qual a forma de preservacao que sera necessario adoptar a nivel mais
imediato, o arquivista podera comecar por uma avaliacdo das principais ameacgas a

documentacdo, nomeadamente:

e C(Capacidade de conservacao do edificio onde se encontra a documentacgao

contra factores externos (ex. entrada de luz solar, risco de infiltracGes, etc.) e

1 BUCHMANN, Wolf - Preservation: buildings and equipment. Journal of the Society of Archivists.

(1999), vol. 20, n.2 1, pp. 5-6.
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factores internos (ex. climatizacdo apropriada, seguranca contra furtos, etc.) e

até mesmo em relagao a capacidade de expansao.

e Condicdes da coleccdo, considerando que a maioria das colec¢des sdo em
suporte papel — que apds 1850 apresenta uma composicao mais acida — e quais
sdo os documentos mais consultados, avaliar qual a coleccdo que se encontra

em maior risco de deterioracao.

5.2. CLIMATIZACAO

Enquanto espago principal do arquivo, o depdsito ocupa entre 60% e 70% do espago
total. Neste local é muito importante manter condi¢des especificas de temperatura e
humidade relativa de acordo com o tipo de material que ai se encontra, respeitando

uma politica de preservacgao indirecta.

As variacBes entdo dependentes de dicotomias como dia/noite, Verdo/Inverno, de
pluviosidade e da forca do vento, e qualquer diferenca de 62C poderdo implicar a
reducdo do tempo de vida do documento®?. Para assegurar a estabilidade da
documentacdo é necessario considerar a relagdo entre os valores de temperatura e
humidade relativa. O aumento da temperatura resulta numa descida da humidade

relativa. Inversamente, se a temperatura desce, a humidade relativa ird subir. Acima

52 1BANEZ MONTOVYA, Joaquin - Los archivos: cémo construirlos. Gijon : Trea, 2008, p. 31.
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da manutencdo dos valores recomendados, esta observacdo da relacdo entre as duas
condicionantes tem de ser obrigatoriamente realizada para assegurar o minimo de
condicOes para a sobrevivéncia da documentacdo. As condi¢gdes ambientais devem ser
monitorizadas e registadas. Para conseguir obter os dados necessarios e perceber se os

depdsitos se encontram de acordo com os requisitos, importa dispor dos seguintes

instrumentos de medicao:

h. Tableau des appareils de mesure et de réoulaiion

Type de mesure Appareil Avantages Inconvénients
Themmometre Facile d usage Fragile
Précis
Peu cofiteux
Hyvgrométre Facile d usagze Calibraze nécessaire
De raille pratique Peu précis
Peu coliteux
Mesure DPsychrometre Transporiable Nicessite de Ucaun disulléc
ponctuelle lacile d'usage Lecture indirects
Pas de calilnaps Necessile une table de caleuls
UV -métre Précis
Lux-métre
Themmchverometre Eamdite de la réponse  Calibraze
électromigue Trés précis Onéreux
Thermohygrometrs Facile d'nsage Encambrant
meécanique Sensible aux chocs
Peéponse lente
Calibrage fréquent
Muintenance nécessane (chanpemment
Meswe des graphes)
continue Trés onéreux
Ihemnchygrographe Peu encombrant Pas de lecture directe
électronigue Autonome Onéreux
Trattement
informatique des
dennées
Précis

llustragao 7 — Aparelhos de medigao e regulagao por Marie-Claude Delmas.

No sentido de prevenir possiveis desastres, é necessdrio considerar a manutencao de

niveis de temperatura e humidade constantes e estaveis, assim como a filtragao do
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ar’>. A ventilacdo tem sido estudada como uma forma de controlar a humidade e o

crescimento de microorganismos. O espaco, o volume da documentacdo e a forma
como se encontra acondicionada poderdo determinar a quantidade necessaria de ar a
ser renovado impedindo o desenvolvimento de fungos na documentacdo. Os valores

gerais para impedir esta situagdo encontram-se entre os 182/202C e os 50/55% HR.

Podera ser dificil encontrar verdadeiros sistemas de climatizacdo, mas a instalacdo de
simples ar condicionado n3do cumpre todas as fung¢bes — desumidificacdo,
humidificacdo, ventilagdo — que permitem controlar os niveis. No entanto, antes da
aquisicdo de um sistema de climatizacdo, convém realizar um estudo ambiental e
estrutural que, de acordo com a localizacdo do arquivo, permita determinar quais
serao os valores mais indicados a considerar de forma a rentabilizar ao maximo o
sistema de climatizacdo. A manutencdo dos valores ininterruptamente significa que
devem ser acauteladas quaisquer falhas de energia e assegurado um contrato de

~ ~ 154
manutencio e reparacdo dos aparelhos™*.

153 DIRECTION DES ARCHIVES DE FRANCE - Régles de base pour la construction et 'aménagement d'un

bdtiment d’archives. 2009 [Em linha]. [Consult. 29 Jun. 2010]. Disponivel em WWW: <URL:

http://www.archives.var.fr/que faire archives/pdf/archives hospitalieres/84 conservation materielle.

pdf >, p. 11.

4 BELLO URGELLES, Carmen — Los documentos de archivo: como se conservan. Gijén: Trea, 2008, p. 124.
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No ambito de uma politica ambiental, a pratica da construcdao ecoldgica inclui a
poupanca de energia através do controlo e eliminagdo de picos de climatizacdo™>.
Contudo, importa ter em conta que nao existe apenas um valor fixo, dependendo do
tipo de suporte, existe um determinado nivel de climatizacdo menos prejudicial, o que
no caso de documentacdo de diferentes tipologias num unico espaco conjunto pode
conduzir a necessidade de valores distintos. Se por um lado, os documentos
fotograficos e digitais necessitam de niveis mais baixos por motivos de longevidade,
por outro, materiais como o pergaminho e o velino pedem valores de humidade
relativa mais altos para assegurar a flexibilidade. Apesar dos valores de humidade
relativa estabelecidos pela BS 5454:2000 entre 55% e 65%, estes sdo considerados
elevados e 0 maximo observado na maioria da documentacdo analisada é de 60%. Os
niveis de humidade relativa superiores a este valor conduzem a uma diminuicdo das
capacidades adesivas dos documentos graficos, e ao aparecimento de bolores. Um

valor inferior a 40% traduz-se no endurecimento e quebra dos materiais.

Os valores de temperatura devem ser adaptados a localizacdo geografica do edificio de
arquivo. No caso dos paises tropicais, existe uma aceitacdo de valores maximos entre
0s 202-252C. Pelo contrario, em paises mais frios, a temperatura diminui para os 18¢9-
20°C. Independentemente desta condicionante, o valor maximo observado ndo deve

ultrapassar os 252C. A temperatura elevada associada a uma variacdo demasiado

5 .la humedad relativa y la temperatura recomendada para el documento tradicional se propone en
torno a una HR 55% +/- 2%/ T 18-21¢ +/- 52 in IBANEZ MONTOYA, Joaquin - Los archivos: cémo

construirlos. Gijon : Trea, 2008, pp. 31-34.
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significativa da humidade relativa pode conduzir a fragilizacdo da documentacdo ou a

criacdo de um ambiente propicio ao desenvolvimento de pragas.

Além da preocupac¢do com valores de temperatura e humidade, também é importante
observar a renovacdo de ar natural determinada em fun¢do do tamanho do espaco, do
volume e tipo de documentos, através de filtros para impedir a entrada de pds. Este
procedimento é contestado por Tim Padfield e Paul Klenz Larsen'® ao defenderem a
manutencdo dos valores de humidade relativa e temperatura apenas através de uma

sinergia passiva entre 0s mesmos.

A preservacdo de material fotografico é mais especifica devido a variedade que
caracteriza este tipo de documentos. Entre fotografias a cores, preto e branco,
negativos respectivos, filme de nitrato ou acetato, serd de pensar um espaco distinto
gue consiga cumprir os requisitos minimos em termos de condi¢des climaticas

especificas para este material™’.

16 PADFIELD, Tim; LARSEN, Poul Klenz — Low energy air conditioning of archives. Journal of the Society of

Archivists (2006), vol. 27, n. 2 2, p. 213-226. Os autores apresentam como exemplo o caso do arquivo do
The Arnemagnaean Institute localizado na Universidade de Copenhaga em que o ar condicionado
apenas funciona quando o controlo informatico se apercebe da necessidade de ar do exterior, para

reposicionar os valores da humidade relativa no interior, sem alteragdes directas na temperatura.

157 . . . g
Las propuestas que se hacen para la conservacion ambiental de materiales fotogrdficos son muy

variadas y dependiendo del tipo de fotografia, color, blanco y negro, pelicula de nitrato, acetato, etc, las
condiciones de humedad y temperatura varian considerablemente y se situan entre los 5y 182Cy el 25y
40% de HR segun el material requesitos minimos que podriamos establecer en unos 15 a 18°C y un 40%
de HR, pardmetros no nuy dificiles de conseguir com aparatos de climatizacion convencionales in BELLO

URGELLES, Carmen — Los documentos de archivo: como se conservan. Gijon: Trea, 2008, p. 124.
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A manutencdo dos valores de pH de caixas em contacto com os documentos acima de
pH4.5, uma vez que abaixo de pH3 serd necessdria a desacidificagéo.158 No caso de
coleccdes com diferentes tipos de materiais no mesmo local, terd de se chegar a um

compromisso entre os diferentes valores.

Se a instituicdo possui um sistema AVAC, importa saber se o sistema de ar
condicionado proporciona o controlo climatico constante ao longo do ano todo, se é
mantido a um nivel constante 24 horas por dia ou se é reduzido/desligado em
qualqguer momento, para que niveis foi programado e/ou se existem a funcionar
dispositivos de controlo de temperatura e humidade relativa. No caso da instituicdo
ndo poder financiar a aquisicao de um sistema deste tipo, importa saber de que forma
é controlada a humidade, o aquecimento ou arrefecimento das salas, que sistema de
filtragem de ar é utilizado, qual o padrao de operacionalidade e qual a frequéncia de

manutencado dos sistemas de ar condicionado.

5.3. POLUICAO

Ainda no ambito da prevencdo indirecta, a poluicdo na atmosfera é mais significativa
nas cidades e engloba desde poluentes gasosos provocados pela queima de
combustiveis até aos poluentes sdlidos como as poeiras e as cinzas. Quando presentes

no arquivo e combinados com a humidade, propiciam o desenvolvimento de reacgdes

*8 DUCHEIN, Michel - Archive buildings and equipment. 2nd. revised and enlarged edition. London: Saur,

1988, pp. 73-74.
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guimicas que danificam os documentos e que requerem métodos de proteccdo. O
mais eficaz serd a instalacdo de um sistema de climatizacdo AVAC, com capacidade
suficiente para assegurar uma pressao ligeiramente superior ao interior do edificio, de
forma a reduzir a infiltracdo do ar exterior. Os filtros devem funcionar contra os dois

tipos de poluentes mencionados anteriormente™”’.

5.4. ILUMINACAO

A iluminagdo natural e a iluminacao artificial sdo imprescindiveis para qualquer tipo de
servico. A luz, enquanto energia, é capaz de promover reac¢des quimicas
degenerativas junto de materiais compostos por celuloses e peles. Estes efeitos sdo
continuos e irreversiveis. Se considerarmos ainda consequéncias inerentes as subidas
de temperatura provocadas por um excesso de luz solar e artificial, é, neste contexto,
desaconselhada a entrada directa de luz nos depdsitos. No entanto se o depésito tiver
janelas podem ser adoptadas como medidas preventivas a aplicacdo de filtros contra

. . 1
os raios UV e contra a entrada de sol directo*®.

A exposicdao prolongada a luz artificial, mesmo que de baixa intensidade poderd

conduzir a consequéncias como o envelhecimento precoce da documentacdo em

% THOMAS, David - Dispositions architecturales et équipements techniques pour la protection physique

et la conservation des documents in La conservation des archives: bdtiments et sécurité:colloque

international de Vienne, 1985, pp.43-45.

%0BFI10 URGELLES, Carmen — Los documentos de archivo: como se conservan. Gijén: Trea, 2008, p. 123.
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papel*®, pelo que no caso das exposicdes em que a documentacio estd sobre o efeito
de iluminacdo, mesmo respeitando todas as recomendagbes, o tempo maximo

aconselhdvel atinge os 5 a 6 meses.

As lampadas incandescentes, além de terem uma duracdo limitada, implicam menos
radiacdo ultravioleta mas maior subida de calor. As lampadas de halogéneo produzem
luz com um nivel inferior de raios UV e tém uma duracdo até cinco vezes superior as
lampadas incandescentes. As [ampadas fluorescentes produzem significativos valores
de radiacdo ultravioleta mas além de mais econdmicas sdo as que geram menos calor.
Em termos praticos, a radiacdo UV pode ser eliminada das areas menos utilizadas, no
entanto nas dreas de acesso frequente, as fontes de iluminag¢do emissoras de radiacao

ultravioleta superior a 75 micro watt por [lUmen requerem colocacgao de filtros'®2.

Ainda assim os valores que se seguem sao os recomendados para as diferentes areas

no arquivo.

Sala de exposi¢Bes 50/150 lux (pontos luz 8h/dia entre 60/90dias)
Sala de leitura 500/700 lux em combinag&do com a luz natural e artificial
Depositos 25/ 150 lux
Sala de trabalho (utilizagdo de 150/300 lux
computadores)
Auditorio 100/300 lux

llustragdao 8 — adaptagao a partir da obra Joaquin Ibanez Montoya.

161 IBANEZ MONTOVYA, Joaquin - Los archivos: cémo construirlos. Gijon : Trea, 2008, p. 31.

162 1dem, pp. 31-34
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Algumas das consequéncias dos efeitos da luz sdo o amarelecimento, acidificacdo mais
rapida e fragilidade do papel. Uma das solu¢bes apresentadas é a instalacdo de células
fotossensiveis com temporizador e com capacidade para detectar corpos em
movimento e variagdes de temperatura que posteriormente podem controlar os niveis

163 paula Menino Homem refere gue tém sido muito

de iluminacdo entre 30 e 50 lux
estudadas formas de combater estes danos e apresenta a seguinte tabela sobre a

definicdo de categorias de sensibilidade dos materiais:

Da maxima exposicio
. Exemplos de materiais de luminosa dos  artefactos
Categoria ) = . .
suporte/objectos ’ resultard, apos 100 anos, um
notavel desvanecimento #
Sensibilidade elevada Documentos grificos, fotografias 10 000 lux.h por ano
a cores, pergaminhos, cabedais,
- T - : i g s e =
501, 2,3 téxteis, espécimens de Histdria

Natural

Sensibilidade moderada Pinturas a  dleo, temperas, 100 000 lux.h por ano
esculturas em madeira policroma,
IS0 4, 5, 6 ossos, marfins

Sensibilidade baixa Pedras, metais, cerimicas 3 000 000 lux.h por ano

IS0 7, 8, acima

Tabela 1. Categorias de sensibilidade dos materiais e correspondentes limites aceitaveis de exposicao luminosa anual,
a partir dos varios dados publicados *

llustragao 9 — Categoria de sensibilidade dos materiais por Paula Menino Homem.

Chama ainda atencdo para a problematica com que nos podemos deter perante a

variedade tipoldgica da documentacdo fotografica, considerando necessario aplicar os

163 BELLO URGELLES, Carmen — Los documentos de archivo: como se conservan. Gijén: Trea, 2008, p.

123.
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valores recomendados, nomeadamente 50 lux estabelecido por Thomson em 1961,

com alguma flexibilidade.

A exposicdo de documentos fotogrdficos ao amplamente recomendado nivel de 50 lux
causaria: (i) uma notdvel alteraco a uma prova em papel salgado, em poucas
semanas; (ii) uma notdvel alteracdo a uma fotografia a cores, em meses mas (iii)
nenhuma alteragcdo a um bem processada foto moderna em prata-gelatina, em vdrios
séculos.

Torna-se entdo relevante para o controlo dos efeitos da iluminacdo sobre a
documentacdo gerir ndo so os niveis de luz a que a documentacdo é submetida mas

também a durac3o de incidéncia sobre os mesmos'*.

164 . - . - . .
Uma das ferramentas do conhecimento essenciais de apoio a esta gestdo seria a Lei da

Reciprocidade, que diz que uma exposicdo limitada a uma elevada ilumindncia produzird o mesmo dano
que uma longa exposicdo a uma baixa ilumindncia. Por exemplo, uma exposicdo a 100 lux durante 5
horas causard o mesmo dano que uma exposicdo a50 lux durante 10 horas. In HOMEM, Paula Menino —
Ferramentas inovadoras para monitorizacdo ambiental e avaliacdo de danos para objectos em museus,
palacios, arquivos e bibliotecas: a exposicdo luminosa e os dosimetros LightCheck® [Em linha]. Revista
da Faculdade de Letras: Ciéncias e Técnicas do Patrimdnio. Porto (2006/2007), | Série, vol. V-VI, p. 225-
240. [Consult. 29 Jun. 2010]. Disponivel em WWW: <URL:
http://ler.letras.up.pt/uploads/ficheiros/6629.pdf>
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6. SEGURANCA E PLANO DE EMERGENCIA

A seguranca da documentacdo é da maior importancia para o arquivo. Na ilustracdo

seguinte podemos ver a relacdo entre as diferentes ameacas e respectivas

consequéncias.

CAUSAS DA DESTRUIGAO DOY MATERIAIS DE ARQUIVOS E BIBLIOTECAS

Vicios Congénitos
. e

Naturais Predisposigéo
Hereditdria

Internas

Incompatibilidade
Estructurais
Instabilidade

|
| Circunstanciais

Flsico-Quimicas

Ambientais
Externas

Roedores
Insectos e
Microorganismos

Bicoldgicas

| O Homem

llustragdo 10 — Causas de destrui¢dao dos materiais de arquivo e biblioteca por Sofia Vasconcelos Nunes*®

Manufactura de md qualidade
eguas ndo depuradas

Matérias Acidas

Impurezas metdlicas

oK S SR SR 3 3Kk ook ok ok ok sk
Papeis reciclados

Pasta de madeira

Componentes das pastas de papel

| Branqueadores
Colas
Aditivos
3 R KKK e s ok ok oK SR ORR S o ok o o
Materiais utilizados na curtigdo
Desengordurantes

Terramotos
Incéndios
Inundagtes
Mudangas

Clima e micro clima:
- Poluigdo atmosférica
= Luz

- Humidade

- Temperatura

Ratos Estantes de
Insectos bilbidfagos

Fungos e bactérias Edificie

Uso
Negligéncia
Restauro inadegquado

|
% Guerras

madeira

5

As cheias sao um fendmeno natural imprevisivel e com consequéncias incontrolaveis.

O mesmo acontece com os incéndios sejam eles resultantes de causas naturais ou de

165 ) ~ ~ L P,
NUNES, Sofia Vasconcelos — Preservagdo e conservagdo das espécies bibliograficas: levantamento,

estudo e resolugao de um caso. 42 Congresso Nacional de Bibliotecdrios Arquivistas e Documentalistas.

Braga: APBAD, (1992), pp. 400-452.
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accdo negligente. No conjunto, e independentemente da origem, os resultados sdo
invariavelmente desastrosos: sendo a agua o principal agente de destruicio (em

contexto de inundac¢do ou em contexto de incéndio).

Perante o panorama geral, torna-se imprescindivel a elaboracdo de um plano de
emergéncia que permita evitar ou minimizar os danos de eventuais desastres ou
acidentes. Importa destacar essencialmente dois tipos de origem; por um lado, os
acidentes naturais: inundacdes, incéndios, terramotos ou desabamento de terra,
furacdes, por outro, os acidentes provocados pelo Homem: actos terroristas, conflitos

armados, guerra, negligéncia.

Os principais objectivos de um plano de prevencdo de desastres passam pela
minimizacdo dos riscos de acidentes e pelo reforco da capacidade de resposta. Neste
sentido, a atitude a adoptar por parte das instituicdes deverd incluir uma avaliacdo de
ameacas e as probabilidades reais de acontecerem, conhecer os procedimentos
aconselhados para situacdes deste cariz, aplicar efectivamente as medidas
aconselhadas no desempenho do arquivo. Nao existe um plano de prevencao de
desastres que se possa decalcar de cada arquivo. Em virtude das caracteristicas e
condicionantes do mesmo, serd necessaria a elaboragcdo de um plano que observe
todas essas especificidades. Contudo, existem recomendacdes que podem ser

observadas independentemente das condicionantes.
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Um plano de prevencdo de desastres podera passar por cinco fases'®®:

1. Avaliacdo do risco - Identificacdo de ameacas internas ou externas que engloba:
a. a caracterizacdo do local onde se encontra o edificio e a 4drea
circundante em termos de risco de inundacdo, poluicdo, seguranca,
comportamentos de risco;
b. materiais utilizados na construcdo do edificio, localizacdo dos sistemas
eléctricos e de canalizacgdo, existéncia de produtos inflamaveis.
2. Prevencdao — estabelecimento de medidas de precaugdao que permitam
assegurar a reducao ou eliminac¢do do perigo existente.
a. Sistemas de deteccdo e alarme de fogo que alertem os ocupantes e a
corporacao local de bombeiros;
b. Sistemas manuais e automaticos de extin¢cao de fogo;
c. Inspeccgdes periddicas dos edificios.
3. Preparacdo — manutenc¢do das condicdOes necessdrias para a minimizacdo de
estragos.
a. Plantas de edificio com indicacdes das areas, entradas e saidas, janelas,
sistemas contra incéndio, sistemas de climatizacdo e quadros de
electricidade e agua;

b. Lista de contactos de emergéncia acessivel em qualquer altura;

% para informag¢do mais completa aconselha-se a consulta da obra de McILWAINE, John. - Prevengdo de

desastres e planos de emergéncia: manual bdsico da IFLA. Lisboa : Biblioteca Nacional de Portugal, 2008.
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c. Descricdo dos fundos existentes e identificacdo dos niveis de
importancia da documentacao, permitindo estabelecer prioridades no
salvamento da mesma;

d. Formacdo dos elementos do arquivo sobre os procedimentos a realizar
em caso de acidente;

e. Instrucdes sobre as fases de salvamento da documentacdo e a sua
recuperagao;

f. Espaco para colocacdo da documentagdo enquanto o arquivo ndo se
encontra completamente recuperado;

Resposta — conjunto de directrizes sobre a actuacdo em caso de acidente.

a. Respeitar os procedimentos de emergéncia que contemplam:
evacuacdo do pessoal, coordenacdo entre os elementos para realizacdo
de salvamento de documentacdo, avaliacdo dos danos, restabelecer,
guando possivel, as condicdes ambientais, identificar o material
danificado, separar por grau de dano para estabelecer se serd
necessaria aplicar uma secagem ao ar — para material humido - ou a
secagem por congelamento, que implica a existéncia de um espaco
onde os documentos podem ser submetidos a este processo.

Recuperagcdo — em virtude da avaliagdo de danos realizada determinar os
procedimentos de conversacdo que serao necessarios adoptar, assim como

proceder a limpeza e recuperagao do local onde ocorreu o acidente.
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6.1.  PRINCIPAIS AMEACAS

O fogo pode ter origem num fendmeno natural ou a partir de um acto humano,
negligente ou planeadol67. As principais medidas de combate a serem adoptadas
deverdo ser a seleccao de materiais de construcdo e de mobilidrio incombustiveis, e o
isolamento dos depdsitos das restantes areas, evitando a proximidade a focos de
perigo, uma vez que este é o espago mais importante do arquivo, do ponto de vista da

seguranga.

A instalacdo eléctrica deve observar as normas de seguranca mais restritas. O
fornecimento de electricidade, gas e especialmente dgua ao edificio devera ser feito o
mais distante possivel dos depdsitos. Devem ser adoptadas as seguintes medidas de
caracter geral: existéncia de portas metdlicas com folga suficiente para que em caso de
incéndio a dilatacdo ndo as bloqueie, sinalizacdo adequada e visivel das saidas de

emergéncia, instalacdo de sistemas de deteccdo de fumos nos depdsitos, servicos

167 BERTINI, M:B; TORRACA, G. — Five prevention, detection and suppression in archives: a survey of

regulations in Australia, France, Italy, New Zealand, Spain, Sweden, United Kingdom, USA, 2004. [Em
linha]. [Consult. 29 Jun. 2010]. Disponivel em WWW: <URL:

http://archiviodistatomilano.it/uploads/progetti/viennabertini/FirePreventionDetectionSuppression-

survey.pdf> Os autores realizaram um estudo sobre a regulamentacdo em termos de medidas de
prevengao contra o fogo em arquivos em varios paises o que permite ter uma perspectiva global sobre a

situacdo internacional.
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administrativos, salas de trabalho e sala de leitura, assim como protec¢do contra

descargas eléctricas atmosféricas através da instalacdo de péra—raiosm.

Devera ser evitada a passagem de fios eléctricos sobre o recinto do edificio. Se for
incontornavel, estes deverdo ser contidos num tubo de alta seguranca de material ndo
inflamavel. A instalacdo devera contar com tomadas de terra e o quadro devera estar

. o 1
localizado fora dos depdsitos™®’.

A existéncia de um sistema de detecc¢do de incéndios devera ser obrigatdria no edificio
todo, tornando mais fécil a localizacdo e combate a um foco de incéndio sem maiores
consequéncias e sendo recomendavel a combinacdo de diferentes tipos de detectores.
Em termos de procedimentos, ap6ds a identificacdo do local de incéndio, um alarme
devera disparar, o edificio devera ser encerrado e os meios de climatizacdo desligados,
ao que se segue o contacto com a unidade de combate ao fogo mais préxima. Em
relacdo ao sistema de combate de incéndios, sdo aceites os de gds ou de dgua, o que
implica a existéncia de escadas de servico e escoamento de agua. O melhor sistema
para a zona dos depdsitos serda o de gases inertes, ja que os de espuma ou agua
poderdo prejudicar mais a documentacgdo. A existéncia de um sistema automatico de
incéndios é indispensavel, de preferéncia que funcione a base de gases inertes.

Considerado caro e de dificil instalacdao é o sistema aconselhado principalmente para

18 CRUZ MUNDET, José Ramén — Manual de Archivistica. 72 ed. corr. y actual. Madrid: Fundacion

German Sachez Ruipérez, 2008, pp. 359-360.

' BELLO URGELLES, Carmen — Los documentos de archivo: como se conservan. Gijén: Trea, 2008, pp.

126-130.
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os depdsitos, possibilitando a instalacdo de sistemas diferentes nas restantes areas do

arquivo, como por exemplo sistemas de water-mist systemsm.

Se por motivos de limitagcdes orcamentais ou de estruturas do edificio se tiver de optar
por um sistema tradicional de aspersores de agua, devera ser assegurado que sdo de
coluna seca, o que significa que os tubos do sistema anti-incéndio que passam pelos
depdsitos ndo contém 3agua, e sé se enchem aguando do momento de combate ao
incéndio. Serd aconselhdvel a consulta a profissionais da conservacdo e especialistas
em sistemas de extingdo, permitindo a eleicdo do sistema mais vantajoso para o
arquivo e ndo o mais barato, o que poderia resultar num custo bem mais elevado com

a perda da documentacgo™’".

Perante a impossibilidade de garantir a existéncia de um sistema automdtico de
combate ao fogo sera necessaria pelo menos a existéncia de mangueiras, que possam
cobrir até 6m a partir da agulha da mangueira, de bocas-de-incéndio em todos os
prédios, com mais de 30m de altura ou em espacos com uma dimensao superior a

1000m2, e de extintores manuais'’>.

1o Sprinkler or water-mist systems — small amounts of water at very high pressure, turn to vapour and
leave virtually no residual water in 1SO 11799.2003 . Information And Documentation - Document

storage requirements for archive and library materials. International Standard Organization, 2003, p. 4.

! BELLO URGELLES, Carmen — Los documentos de archivo: como se conservan. Gijén: Trea, 2008, pp.

126-130.
172

ISO 11799.2003. Information And Documentation - Document storage requirements for archive and

library materials. International Standard Organization, 2003, pp. 4-5.
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Muitas vezes a ameaca maior de um incéndio ndo é o fogo, mas sim a agua que se
poderd utilizar para o combater. Além desta situacdo, os arquivos também poderao
sofrer inundacdes devido a um rebentamento de canos ou por questdes de
negligéncia. De forma a controlar e minimizar estas possibilidades é desaconselhavel a
construcdo de depdsitos em caves, uma vez que este tipo de localizagdo tornard o
processo de escoamento da dgua mais demorado. No caso dos edificios antigos em
gue se torna mais dificil a eliminacdo de canalizagdes nos depdsitos, serd necessario
um controlo periddico sobre as condi¢cdes dos mesmos, recorrendo ao conhecimento
de um engenheiro sobre qual serd a melhor forma de proteger a canalizagdo contra
possiveis acidentes. Da mesma forma, as condutas de sistemas de ar condicionado
previamente existentes deverdo ser mudadas para um material isolante que impeca a

~ . ~ 1
condensacio que se produz de provocarem humidade na documentacdo®”>.

O valor da documentacdao pode levar a atitudes menos proprias por parte dos
utilizadores, nomeadamente o roubo ou a falsificacdo de documentos. A disposicao da
sala de leitura, quando ampla e sem recantos pode facilitar o controlo por parte dos

colaboradores transmitir uma sensac¢ao de desconforto para os utilizadores.

A entrada para os depdsitos e a area de trabalho deve ser condicionada e controlada,

assim como a saida para o exterior que devera incluir a existéncia de antenas de

174

alarme™"". Os sistemas de proteccdo anti-furto ou contra actos de vandalismo devem

173 BELLO URGELLES, Carmen — Los documentos de archivo: como se conservan. Gijén: Trea, 2008, pp.

126-130.

Y4 THOMAS, David - Dispositions architecturales et équipements techniques pour la protection

physique et la conservation des documents. Colloque Internationale De Vienne, 1985 - La conservation

des archives : batiments et sécurité. Paris : Archives Nationales, 1988. pp. 51-53.
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estar capacitados para detectar a presenca de intrusos em todas as areas a todas as
horas, denunciar actos de violéncia. Com estes objectivos em mente poderdo ser
avaliados e seleccionados determinados sistemas, desde detectores e sensores de
intrusdo, portas de seguranca para o exterior, sistema de alarme ou cdmaras de

video'”.

> CRUZ MUNDET, José Ramén — Manual de Archivistica. 72 ed. corr. y actual. Madrid: Fundacion

German Sachez Ruipérez, 2008, p. 361.
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7. CONCLUSOES

A investigacdo desenvolvida na drea dos edificios de arquivos foi marcada
principalmente pelo trabalho desenvolvido por Michel Duchein. No entanto os avancgos
tecnolégicos e as preocupacdes ecoldgicas tém vindo a desenvolver solugdes
diferentes e inovadoras com as quais podemos entrar em contacto através de artigos e

obras mais recentes e actuais.

O tipo de trabalho que se desenvolve num arquivo acaba por caracterizar e influenciar
a forma como este pode ser concebido, desde o percurso da documentacgao, os niveis
de seguranca para as diferentes areas, a acessibilidade dos utilizadores até as
caracteristicas de preservacdao que se revelam essenciais e condicionam o tipo de

materiais que deverao ser utilizados na prdépria construgao.

Os edificios de arquivo resultam essencialmente de uma boa colaboracdao entre o
arquitecto que contribui com o seu conhecimento estético, o engenheiro que conduz a
construcdo, a instituicdo que financia e, finalmente, o arquivista que fornece a
informacgao funcional necessaria para optimizar a constru¢ao em prol do desempenho

do servigo para a comunidade onde se insere.

Pelo significado e importancia que os arquivos representam, a prevencao devera ser
um cuidado constante e deverd comecgar na sua (re)constucdo. Se é verdade que os
arquivos evoluiram muito, assim como a postura das entidades onde se encontram,

também é verdade que ainda ha muito a fazer. A adopg¢do de uma atitude preventiva
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possibilita a antecipacdo e contencdo de maiores despesas, de continuados danos e

prejuizos para as instituicdes e cidadaos.

A realidade portuguesa apresenta-se bastante aquém das expectativas, principalmente
se considerarmos a existéncia de programas de apoio financeiro aos quais 0s
municipios se poderiam candidatar, e dos quais se podemos destacar o PARAM, por
ter sido especificamente criado para os arquivos municipais, e através dos quais
poderiam ter invertido esta situacdo de forma mais perene. A predominancia de
recursos humanos insuficientes, de infra-estruturas desadequadas e sujeitas a
ocorréncia de acidentes, revela ainda alguma despreocupacdo por parte das
autarquias em relacdo ao tratamento dos documentos e a importancia desta

actividade.
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ANEXO 1 - RESUMO DOS PONTOS PRINCIPAIS PARA UM EDIFICIO DE ARQUIVO

= Terreno:
» Seco, sem risco de inundagdes, derrocadas, explosao, acessivel e que permita a expansao futura do
edificio.
- Edifico para 20.000 de estantes => terreno a partir de 3.000m? até 6.000m?’
=» Circuitos:
» Documentagao
- Cais, sala de recepcdo, seleccdo e higienizacdo, sala de trabalho, depdsito, sala de leitura.
» Colaboradores
- entrada para funcionarios, sala de trabalho, cais, sala de recepcdo, seleccdo e higienizagdo,
sala de restauro ou encadernacdo, depdsito, sala de leitura, sanitdrios e bar.
» Utilizadores
- recepcdo; sala de leitura; espaco multiuso/auditdrio/sala de exposicbes; bar; sanitarios; sala
de trabalho (em situag¢des controladas pelos colaboradores)
=» Espacos funcionais:
» Area publica (sinalizacdo bem visivel, acessibilidade para mobilidade reduzida, acesso a internet,
tomadas de electricidade)
- recepcdo (cacifos, armarios, postos de pesquisa);
- sala de leitura
e dimensdo: 150m?/30 leitores, 200m?/40 leitores;
e iluminacdo natural: 500-700 lux.
- sala de exposicbes
e dimens3o: 100-150m?;
e |uz artificial: 50-150 lux em pontos luz com filtros UV.
- espaco multiuso/auditério
e dimensdo: 375-1000m2;
e |uz natural;
e insonorizado.
- bar
-> sanitdrios
» Area administrativa e técnica (acessibilidade para mobilidade reduzida, acesso a internet, tomadas
de electricidade)

- Sala para recepgio, seleccdo e higienizagdo da documentacgio.



Para uma nova arquitectura dos edificios de arquivo em Portugal

>
>
>
>

Sala para restauro ou encadernacao;

Sala de arrumos;

Sala de reprodugao;

Sala de trabalho
e Dimensdes: 16m2/pessoa;
e lluminacdo natural e artificial: 240-400 lux;
e temperatura: 19°C;

e Humidade: 40/60%

» Area dos depdsitos (60% do espaco total do arquivo)

>

>

v

Estrutura em betdo, paredes e pisos e corta-fogo (resisténcia de 2 horas), portas corta-fogo
de largura minima de 1m (resisténcia de 1 hora)

Pisos a suportar 1.200kg para estantes metdlicas fixas com 2.15m altura, 2.400kg para
estantes metalicas moveis com 2,15m altura.

Capacidade 1000ml em prateleira tradicional = sala de 170m?, duplicar no caso de estantes
moveis.

Superficie maxima de 200m?, tecto com altura entre 2.20-2.50m

Janelas vidradas em 1/10 da superficie; lampadas de presenca com 60 Watt/2m; llumina¢do
artificial incandescente com filtros contra raios UV

Estantes metdlicas de 2.10-2.15m altura com capacidade para 100kg divididos por
prateleiras de 1m; 20cm acima do chao

Corredores entre as estantes com 0.80m de largura, corredores principais de acesso com
1.20m de largura, corredor entre estantes e paredes com 0.80m de largura

Valores de Temperatura e Humidade Relativa dependentes do tipo de material e da

localizacdo geografica (indicativos: 182/209C e 50/55%)

» Acessos:

>

>

elevador de carga para carrinhos e pessoas (carga util minima de 750kg) e escada de servigo
(entre os depositos e a area de trabalho),

escada de emergéncia (extremidade dos depdsitos);

» Cabos eléctricos envolvidos por tubos de segurancga; canalizagdo da dgua capacitada para aguentar

produtos corrosivos, ndo passa por cima das estantes de arquivo; sifdo de evacuacdo de dguas em

caves

» Sistema de deteccdo automdtica e combate de incéndio; extintores manuais; mangueiras até 6m:;

bocas-de-incéndio em prédios com mais de 30m altura espacos superiores a 1000m?; sistema de

deteccdo de intruso; Plano de prevencdo de desastres.
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Anexo 2 - Carta e inquérito para os municipios portugueses
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Lisboa, 20 de Janeiro de 2010

Assunto: Preenchimento de inquérito

Exmo.(a). Sr. Presidente da Camara Municipal

Venho junto de V. Ex.? solicitar o apoio do Arquivo Municipal que dirige no sentido de tornar
possivel o preenchimento do Inquérito sobre o Arquivo Municipal, que se junta, destinado a
elaboracao de uma Tese de Mestrado em Ciéncias da Documentacdo e Informacao da Faculdade

de Letras da Universidade de Lisboa.

Desde ja assumo um compromisso de confidencialidade sobre as respostas obtidas, que serao
apenas tratadas com fins estatisticos, para apresentacdo de resultados globais, e nao

individualmente.
O inquérito, depois de preenchido, podera ser devolvido para o seguinte endereco:

Secretariado do Mestrado em Ciéncias da Documentac¢ao e da Informacao
Faculdade de Letras da Universidade de Lisboa

Alameda da Universidade

1600-214 Lisboa

Ou para o endereco e-mail: luzia.antunes@gmail.com

Caso seja necessario o esclarecimento de qualquer duvida, agradeco o contacto atraves do

endereco e-mail ou através do numero de telefone 963255028
Agradeco a disponibilidade na colaboracao solicitada,
Com os melhores cumprimentos,

Luzia Antunes


mailto:luzia.antunes@gmail.com
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Inquérito

‘ 1. Caracterizacdo do ambiente em que se insere o Arquivo Municipal

1.1. Nuimero de habitantes do municipio
[ ] Até 20.000
[ ] De 20.000 a 50.000
[ ] Mais de 50.000

1.2.Indique a dependéncia organico-funcional do arquivo

Dependéncia

N . Arquivo Corrente | Arquivo Intermédio | Arquivo Definitivo
organico-funcional

Area administrativa

Area Cultural

Do Presidente/Vereador

1.3.0 Municipio recebeu apoio do PARAM para obras no Arquivo Municipal?
[ ] Nio
[ ] Sim.Indique o tipo de apoio:

PA1 PA2 PA3 PA4 PAS5

1.4.As instalagdes intervencionadas pelo PARAM visaram instalar:
[ ] S6 o arquivo definitivo
[ ] Oarquivo intermédio e o arquivo definitivo

1.5.0cupacdo actual das instalagdes intervencionadas pelo PARAM (assinale tantas opg¢des quantas as que
forem ajustadas a realidade):

[ ] As instalacdes previstas para Arquivo mantém-se integralmente ocupadas pelo Arquivo Municipal,
mas houve reorganizacdo interna dos espacos.

[ ] Parte das instalagdes previstas para Arquivo esta cedida a outro servico municipal.

[ ] Parte dos depoésitos previstos para Arquivo esta ocupada com reservas da Biblioteca Municipal.
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[ ] O servico que partilhava o edificio com o Arquivo saiu e a 4rea afecta ao Arquivo Municipal
aumentou.

[ ] O servico que partilhava o edificio com o Arquivo saiu e o espago foi ocupado por outro.
[ ] O Arquivo Municipal saiu das instala¢des intervencionadas pelo PARAM.

[ ] N&o houve qualquer altera¢do ao programa definido para as instalacdes.

‘ 2. Caracterizacdo dos Recursos Humanos

2.1.Habilitagoes literarias do responsavel pelo Arquivo Municipal?

2.1.1. Acumula esta com outras fun¢ées?
[ ]Sim
[ ]Nao

Quais?

2.2.No quadro seguinte indique o nimero de colaboradores do Arquivo Municipal a tempo inteiro.

Arquivo Corrente | Arquivo Intermédio | Arquivo Definitivo | Total

Técnicos Superiores

Técnicos Superiores de Arquivo

Técnicos Profissionais

Técnicos Profissionais de Arquivo

Assistentes administrativos

Outros: Especifique as respectivas funcoes:

2.3.No quadro seguinte indique o nimero de colaboradores do Arquivo Municipal a tempo parcial:

Arquivo Corrente | Arquivo Intermédio | Arquivo Definitivo | Total

Técnicos Superiores

Técnicos Superiores de Arquivo

Técnicos Profissionais

Técnicos Profissionais de Arquivo

Assistentes administrativos

Outros: Especifique as respectivas funcdes:
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2.3.1. No quadro seguinte indique o ndimero de colaboradores relacionando o tipo de habilitagdes com a
respectiva categoria:

Técnicos Técnicos Técnicos Assistentes
Superiores de | Profissionais Profissionais de | Administrativos
Arquivo Arquivo

Técnicos
Superiores

Pos graduacgio C.
Doc - Arquivo

P6s graduagéo C.
Doc - Biblioteca

Licenciatura em
Ciéncias da
Informacao

Outra
Licenciatura

Curso  Técnico
Profissional
Arquivo

Curso  Técnico
Profissional
Biblioteca

122 Ano

92 Ano

Outra

3. Servicos Prestados pelo Arquivo Municipal

3.1.0 Arquivo Municipal esta aberto ao publico?
[] Sim
[ ] Nao
3.2. Horario de funcionamento publico:
[ ] Hordrio fixo, de 22 a 62 feira, de manha e de tarde
[ ] Hordrio fixo, algumas vezes por semana
[ ] Sem horério fixo
3.3. Os servicos de arquivo estdo todos localizados no mesmo edificio?
[ ] Sim
[ ] Nio.Indique em quantos edificios se divide___

3.3.1. Quais os servic¢os disponibilizados por edificio:

3.4. Nimero médio anual de utilizadores externos:

3.5. Nimero médio anual de utilizadores internos (servicos da autarquia):
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3.6. 0 Arquivo Municipal apoia a gestdo dos arquivos correntes da autarquia?
[] Sim
[ ] Nao

3.7. 0 Arquivo Municipal desenvolve actividades de caracter pedagdgico, cultural, cientifico ou social?
[ ] Recebe visitas de estudo

Organiza exposi¢cOes no Arquivo

Disponibiliza documentos para exposi¢coes

Procede a recolhas de patrimoénio arquivistico local

Organiza seminarios/conferéncia/cursos

OO 0o d

Edita e/ou publicou obras
[ ] Nao desenvolve qualquer actividade desta natureza
3.8. 0 Arquivo Municipal possui servicos proprios de reproducio de documentos?
[] Sim
[ ] Niao
3.8.1 0 Arquivo Municipal efectua reprodugdes por:
[ ] Fotocdpia
[ ] Microfilmagem

[ ] Digitalizagdo

‘ 4. Caracterizacao da documentacao existente no arquivo

4.1. Metros lineares de documentacdo em arquivo intermédio:

4.2. Metros lineares de documentac¢do em arquivo definitivo:

4.3. A portaria de gestdo de documentos para as autarquias locais esta a ser aplicada com regularidade?
[ ] Sim
[ ] Nao
4.4. Sao efectuadas transferéncias regulares e sistematicas para arquivo intermédio e/ou definitivo?
[ ] Sim
[ ] Niao
4.5. 0 arquivo recebe documentacdo exterior com que frequéncia?
[ ] Frequentemente (mensal)
[ ] Regularmente (semestral)

[ ] Ocasionalmente (anual)
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[ ] Raramente

[ ] Nio recebe

‘ 5. Espaco do Arquivo

5.1. 0 espaco onde se encontra o arquivo resultou da:
[ ]adaptacio de um edificio existente
[ ] construcdo de um edificio novo

5.1.1. Indique a idade do edificio:

5.2. Foram observadas as normas de acessibilidade para pessoas com mobilidade condicionada de acordo com
o Decreto-lei n.2123 /97 de 22 de Maio?

[ ]Sim
[ ]Nao
5.3 0 espago onde se encontra o arquivo é de uso exclusivo para este servigo?
[ ]Sim
[ ]Nao
5.3.1. 0 arquivo estd integrado no funcionamento do organismo (Camara Municipal)?
[ ]Sim
[ IN3o

5.4. Na questdo seguinte preencha os campos apresentados relativamente a cada area do arquivo, indique,
relativamente a cada area os seguintes elementos

5.4.1. Atrio:

e Medidas da 4rea em m2:

e N.2de méveis de exposicdo:

5.4.2.Sala de Leitura:

e Medidas da 4rea em m2:

e N.2delugares sentados para colaboradores:

e N.2de lugares sentados para leitores:

e N.2de computadores:

e N.2de fotocopiadoras:

e N.2de scanners:

e N.2de leitores de microfilme:

5.4.3. Sala multiuso / espacgo cultural:

e Medidas da 4rea em m2:
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e N.2delugares sentados:

5.4.4. Gabinetes de trabalho:

e Medidas da area em m2:

e N.2delugares sentados:

e N.2de computadores:

e N.2de fotocopiadoras:

5.4.5. Sala de recepcao de documentacao e triagem:

o Medidas da area em m2:
o N.2 de lugares sentados:
o N.¢ de maquinas de higienizagio:

5.4.6. Sala de tratamento e restauro:

) Medidas da 4rea em m2:

o N.2 de lugares sentados:
5.4.7. Depositos:

o Medidas da area total dos depositos em m2:

o Medidas da area do depoésito para documentagao especial em m2:

o Medidas do espago de crescimento para os depdsitos em m2:

o N.2 de moveis para documentos a conservar na horizontal:

. Estanteria:
[ ]Fixa
[ ]Moével manual
[ ]Movel eléctrica

5.5. Caso o servico em causa disponha de mais algum espaco que nao tenha aparecido anteriormente, indique
qual ou quais:

6. Prevencdo e conservagdo

6.1.E efectuada higienizacgio sistematica da documentagio com que frequéncia?
[ ] Frequentemente (mensal)
[ ] Regularmente (semestral)

[ ] Ocasionalmente (anual)
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[ ] Raramente
[ ] Nio é realizado
6.2.E efectuado o controlo ambiental dos depésitos?
[] Sim
[ ] Nao

6.3.Quais sdo os niveis de temperatura, humidade relativa, luminosidade e raio ultravioleta registados nos
espacos seguintes?

Sala de leitura Sala de trabalho Depositos

Temperatura

Humidade Relativa

Luminosidade

Raios UV

6.4.A construcdo do arquivo foi antecedida de uma avaliagio de riscos exteriores ao edificio? Indique em que
termos.

[ ] Proximidade de cursos de dgua
[ ] Aluimento do terreno

[ ] Impacto de veiculos rodoviarios
[ ] Nio foi realizada

6.5. No caso de reconstrucido de um edificio existente, foi realizada uma avalia¢io de risco devido a estrutura do
mesmo? Indique em que termos.

[ ] Resisténcia contra condig¢des climatéricas locais
[ ] Qualidade de construcio do edificio

Estrutura e condicdo de instala¢des eléctricas,
Estrutura e condicdo da instalagdes de gas

Concepcao e condicdo dos sistemas de condutas de agua

O OO

Sistemas de ar condicionado
[ ] Nio foi realizada

6.6. O arquivo elaborou um plano de prevencao de desastres?
[] Sim
[ ] Nao
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6.7. 0 plano de prevencao de desastres é do conhecimento:
[ ] do pessoal do arquivo
[ ] daadministracdo do organismo onde se insere
[ ] dos servigos de urgéncia
[ ] N&o é do conhecimento geral
6.8. Dispositivos de seguranca em funcionamento:
[ ] Deteccdo de incéndio
[ ] Combate a incéndio
[ ] Detecgdo de intrusio

[ ] Nao existe em funcionamento qualquer dispositivo de seguranca

Compromisso de Confidencialidade

Este inquérito destina-se a elaboracdo de uma tese académica e as respostas obtidas serdo tratadas apenas
como dados estatisticos para apresentacao de resultados globais.

Podera manter o anonimato ou, caso concorde, identifique a institui¢do e quem preencheu o inquérito. Em todo
o0 caso ndo serdo divulgadas quaisquer informacgdes individuais de cada organizacao

Muito obrigado pela colaboracao.

Nome da institui¢do:
Preenchido por:

Categoria/Funcao:
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Anexo 4 - Estudo comparativo sobre os locais indicados para a
construcao do edificio de arquivo - adaptacao a partir de Thomas

Wilsted

Estudo comparativo dos locais indicados para a construcao

do edificio de arquivo —tabela de avaliagdo

Localizagdo | Localizagao | Localizacao
Critérios

Questoes fisicas

[y
N
w

1. Dimensao do espaco de construgao

2. Capacidade de expansao futura

3. Espaco de estacionamento

4. Espago para entregas de documentagdo

5. Acesso automovel

6. Acesso por meio de transportes publicos

7. Proximidade a fornecedores e utilizadores da documentacgao

Questoes de preservagao

1. Poluicdo atmosférica e do solo

2. Proximidade dos servicos de socorro, protec¢ao e seguranca

publica

3. Proximidade de rios, afluentes ou outros percursos de agua

4. Proximidade de industrias quimicas ou de perigo de explosao

Questoes economicas

1. Avaliagao econdémica do local

2. Orcamento total de construcao

3. Disponibilidade do local

4. Interesse do proprietario

5. Sinergia com os outros servicos do municipio
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